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Liebe KOMPIK-Nutzerin, lieber KOMPIK-Nutzer,

mit dem Instrument KOMPIK haben Sie die Mdglichkeit, die Entwicklung 3,5- bis 6-jahriger Kinder in
Ihrer Einrichtung kontinuierlich zu dokumentieren und so eine strukturierte Bildungsbeobachtung auf-
zubauen. Ein wichtiges, zeitsparendes Hilfsmittel ist die KOMPIK-Software, die Sie unter www.kom-
pik.de kostenlos herunterladen kdnnen.

Die Arbeit mit dem Computer gehért fur viele padagogische Fachkrafte langst zum Arbeitsalltag — fur
andere mag sie ungewohnt sein und ein gewisses Unbehagen auslésen. Erfahrungen von Erzieher/in-
nen in ganz Deutschland haben uns aber gezeigt, dass sie sehr gerne mit der KOMPIK-Software ar-
beiten, wenn sie die ersten Schwellenangste Uberwinden konnten. Oft hilft es, wenn eine/ein PC-er-
fahrene Kollegin/erfahrener Kollege als Patin/Pate weniger getbte Fachkrafte ,an die Hand nimmt".

Eine intuitive Arbeit mit der KOMPIK-Software ist gleich nach dem Herunterladen maglich. Diese An-
leitung dient als ausfuhrliche Erlauterung: Hier erfahren Sie wie Sie KOMPIK installieren und deinstal-
lieren, der Datentransfer an die Kommune stattfindet und KOMPIK von verschiedenen Computern ge-
nutzt werden kann.

Bitte klicken Sie bei der Nutzung der KOMPIK-Software immer mit der linken Maustaste , aul3er es
erfolgt explizit der Hinweis auf die rechte Maustaste.

Dieses Symbol weist auf Funktionen in ,KOMPIK fir KECK “ hin. Naheres zur Aktivierung
und Nutzung finden Sie in Kapitel 7 ab Seite 45.

@ Dieses Symbol kennzeichnet Expertenfunktionen . Wenn Sie sich sicher fiihlen, kénnen
Sie diese Funktionen oder Vorgehensweisen nutzen.

9 Dieses Symbol weist auf Zusatzinformationen hin, die nicht unbedingt fir die Benutzung
von KOPMIK erforderlich sind, Ihnen aber weitere Hintergrundinformationen geben sollen.

Wir empfehlen lhnen, mit den administrativen Aufgaben in KOMPIK nur eine/n Erzieher/-in (am
besten PC-erfahren) zu beauftragen. Das ist wichtig, um Missverstéandnisse und Fehler, z.B. bei
der anonymisierten Datenuibertragung fur die kommunale Berichterstattung, zu vermeiden. Die je-
weiligen Beobachtungen sollten selbstverstandlich von jeder Erzieherin/jedem Erzieher selbst in
das Programm eingetragen werden.

Sollten bei der Nutzung von KOMPIK weitergehende Fragen auftreten, sollten Sie sich zuerst mit Ih-
rer/lhrem IT-Beraterin/IT-Berater vor Ort in Verbindung setzen. Dartiber hinaus kénnen Sie sich telefo-
nisch oder per Mail an uns wenden.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg und Freude bei der Arbeit mit KOMPIK!

lhr KOMPIK-Team

Christina Kruse Bertelsmann Stiftung

Project Manager Programm Wirksame Bildungsinvestitionen
christina.kruse@bertelsmann-stiftung.de www.kompik.de

Telefon: +49 5241 81-81282 www.keck-atlas.de

Fax: +49 5241 81-681282 www.wirksame-bildungsinvestitionen.de
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1 Hinweise zum Datenschutz

Bitte beachten Sie die aufgelisteten Hinweise zum Datenschutz, damit unbefugte Personen keinen
Einblick in die Beobachtungen erhalten kénnen.

1.

Schitzen Sie Ihren PC durch ein mind. 8-stelliges Passwort. Verwenden Sie Sonderzeichen,
Grol3-/Kleinschreibung und zuféllige Kombinationen (z.B. 8NfD7-Ks).

Andern Sie das Passwort in regelmaRigen Abstanden. Bewahren Sie das Passwort nicht als
Notiz auf.

Speichern Sie KOMPIK — wenn mdglich — nur auf einem fiir einen Nutzer zuganglichen Lauf-
werk ab, das sie dariiber hinaus mit einem Passwort schiitzen. So kénnen Sie verhindern,
dass Unbefugte Einblick in Ihre Beobachtungen haben (Es gelten auch hier Punkt 1 und 2).
Die Verwendung von Netzlaufwerken wird nicht empfohlen.

Schranken Sie den Personenkreis ein, der Zugang zum Raum hat, in dem der PC steht.

Holen Sie eine Einverstandniserklarung der Erziehungsberechtigten fir die Beobachtung mit
KOMPIK ein, sofern die Bildungsbeobachtung nicht in lnrem Aufnahmevertrag geregelt ist.

Verwahren Sie Ausdrucke oder Kopien der Kita- und Individualberichte in einem abschlie3ba-
ren Schrank auf. Der Schliissel muss an einem anderen Ort verwahrt werden. Sollten Sie die
KOMPIK-Beobachtungen auf einem externen Speichermedium sichern, schiitzen Sie auch
dieses unbedingt vor dem Zugriff Dritter, bspw. durch ein sicheres Passwort.

Ldschen Sie die Beobachtungen und Daten von Kindern, wenn diese Informationen nicht
mehr verwendet werden bzw. nach der entsprechenden Frist.

Halten Sie lhre Firewall und die Anti-Virus-Software auf dem aktuellen Stand und Uberprifen
Sie ihren PC regelmé&Rig auf Viren, Trojaner 0.4. Lassen Sie sich ggf. von lhrem IT-Fachdienst
unterstutzen.

Erganzende Hinweise bei der Nutzung von ,KOMPIK mit KECK"

9.

Bei der Nutzung von ,KOMPIK fir KECK" sollten Sie erganzend zu den allgemeinen Daten-
schutzhinweisen die nachfolgenden Punkte beachten.

Fur die Anmeldung im KECK-Atlas erhalten Sie ein automatisch erstelltes Passwort per Malil.
Andern Sie dieses bei Ihrer ersten Anmeldung auf dem Portal. Verwenden Sie dafiir nicht das-
selbe Passwort wie zur Anmeldung auf Ihrem PC. (Es gelten auch hier Punkt 1 und 2.)

10. Wenn Sie den KECK-Atlas verlassen moéchten, melden Sie sich durch einen Klick auf ,Log

out” vom Portal ab. Das SchlieRen des Browsers/Fensters allein reicht nicht aus.
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2 Einrichtung der KOMPIK-Software

2.1 PC-Systemvoraussetzungen

Um die KOMPIK Software uneingeschrankt nutzen zu kénnen, sollte Ihr PC folgende Voraussetzun-
gen erfullen:

» Das Betriebssystem auf Ihrem PC ist eines der folgenden:
— Windows Vista
— Windows 7 (32 oder 64 Bit)
— Windows 8 (32 oder 64 Bit)

e Als Hardwarevoraussetzungen sollte Ihr PC mindestens 256 MB RAM und mindestens
250 MB freie Festplattenkapazitat haben.

e Zusatzlich zu KOMPIK bendétigen Sie noch ein weiteres Programme:

— Ein PDF-Viewer wie z.B. Adobe Reader X (u.a. fur die Erstellung der Berichte)
http://get.adobe.com/de/reader

0 Bitte prifen Sie, ob die entsprechende Software auf Inrem Rechner vorhanden ist. Sonst
kénnen Sie sich die Software unter den angegebenen Websites kostenfrei herunterladen.

2.2 Installation auf einem Zusatzcomputer

»  Fur die Einrichtung von KOMPIK auf Zusatzcomputern benétigen Sie zuséatzlich zu den regu-
laren Systemvoraussetzungen fur KOMPIK:

— Java Version 6, 7 oder 8 fiir das entsprechende Betriebssystem
http://www.java.com/de/download

@ Es ist mdglich, dass Sie bereits eine aktive Version von Java auf Ihrem Rechner installiert
haben. Bei der Installation einer neuen Java-Version waren dann zwei Versionen aktiv ge-
schaltet, was zu gegenseitigen Blockierungen fiihren kann. Daher priifen Sie vor einer In-
stallation bitte, ob Java bereits auf Ihrem Rechner installiert ist!

Falls die KOMPIK nicht funktioniert, obwohl Sie die Systemvoraussetzungen erfillen, tber-
prufen Sie bitte die aktiv geschalteten Java-Versionen, wie nachfolgend beschrieben.

1. Klicken Sie bitte unten rechts auf ,Start”“ und anschlieend auf ,Systemsteue-
rung “. Nun 6ffnen Sie bitte das Java Control Panel. Dieses liegt je nach Betriebs-
system auf unterschiedlichen Ebenen des gedffneten Fensters. Z.B. finden Sie das
Java Control Panel mit Windows Vista direkt in der gedffneten Ubersicht; wenn Sie
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mit Windows 7 arbeiten, dann missen Sie zunachst auf ,Programme* klicken, um
das Java Control Panel zu 6ffnen.

Wenn Sie das Java Control
Panel mit Doppelklick auf

~Java"“ geoffnet haben, er-
scheint ein Fenster, in dem * 2avaRunme EEAE stk
’ Java Runtime-Versionen und -Einstelungen fiir Java-Anwendungen und -Applets

Sie bitte den Reiter ,Java“ anzeigen und verwalten.
anklicken.

e | sifherheit | Erweitert|

2. Um die Einstellungen der
Java-Version zu wahlen,
klicken Sie auf den Button
~LAnzeigen “.

3. In dem gedffneten Fenster klicken Sie nun bitte auf den Reiter ,,Benutzer “.

-Yersionen

i ysteml

Flattform  Produkt Verzeichnis Pfad Runtime-Farameter
1.7 1.7.0_11 |http:ffava.s... [C:\Program Files {x86...

= 4 I d ogram Fil 80

4. Im angezeigten Bereich werden die installierten und aktivierten Java-Versionen
fur den Nutzer aufgelistet. Sie erkennen an den Hakchen am Ende der Zeile, wie
viele Versionen aktiv geschalten sind. Wahlen Sie bitte nur eine Version (Java 6, 7
oder 8) aus und entfernen Sie die Gbrigen Hakchen. AnschlieRend klicken Sie auf
den Reiter ,System” und setzen dort den Haken auch nur in der einen entspre-
chenden Version.

5. Damit haben Sie nur eine Java-Version auf Inrem Rechner aktiviert. Sie kdnnen
nun die gedffneten Fenster schlielRen.

Falls die genannten Voraussetzungen nicht erfillt sind, kénnen bei der Installation von KOMPIK
Probleme auftreten, sodass bestimmte Funktionen in KOMPIK nur eingeschrankt zur Verfligung
stehen. Diese Einschrankungen betreffen z.B. die Funktion, einen Individual- oder einen Kitabericht
auf Basis der Beobachtungen erstellen zu kénnen.

Bitte Uberprifen Sie daher die genannten Systemvora  ussetzungen noch vor der Installation
des KOMPIK-EDV-Programms! Wenden Sie sich dazu ggf.  an Ihren IT-Fachdienst oder -Berater.
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2.3 Download

- Basis- und Expertenwissen

Die Installationsdatei fiir die EDV-Software fiir KOMPIK kénnen Sie unter der folgenden Internet-
adresse: www.kompik.de/download. Klicken Sie auf den Button ,KOMPIK herunterladen “ und spei-
chern Sie die Datei auf lInrem Computer ab, z.B. im Download-Ordner oder auf dem Desktop.

Gegebenenfalls sind auf lhrem PC die Rechte fir Downloads beschrénkt und Sie erhalten

eine Fehlermeldung. lhr Administrator

kann die Rechte- oder Proxyeinstellungen prifen.

> Uber KOMPIK

> Verwendung der
Ergebnisse

> Ablauf und Handhabung

> Bildungs- und
Entwicklungsbereiche

Wissenschaftiiche
Grundiage

~ EDV-Software
> Anleitung
> Mehrplatznutzung
> Hilfe und Lésungen

Versionshistorie

1 Geschiitzter Bereich

KOMPIK als EDV-Software
Download, Installation und Nutzung des
Beobachtungsbogens

Erfassung, und
der Entwicklung. Einfacher fiir Sie, besser fiir die Kinder.

Mit dem KOMPIK-Beobachtungsbogen als EDV-Programm
erfassen Sie einmalig die Kinder der Kita. AnschiieBend fillen Sie
far jedes Kind den Fragebogen aus und dokumentieren
gegebenenfalls zusatzliche Beobachtungen fir jeden

Nutzen Sie diese fur Thre
padagogische Arbeit: Auswertungen und Berichte sorgen helfen
dabei, individuellen Férderung besser auf das jeweilige Kind
auszurichten. Wiederholen Sie die Einschatzung regelmasig, um
den Verlauf der Entwicklung sichtbar zu machen.

Download und Installation >
Nutzen Sie den EDV-gestiitzten Beobachtungsbogen fii Ihre
pédagogische Arbeit oder fiir Gespréche mit Eltern oder im Team.
> Gebilrenfreie Nutzung
> nach der Installation ist keine Internetverbindung notwendig
> Erstellen Sie automatische Auswertungen und Berichte

—/'

> Drucken Sie Fragebogen aus, um Sie ohne PC auszufilllen

> Nutzen Sie mehr als einen PC fir die Beobachtungen und
fihren Sie spater alle Ergebnisse zusammen

KOMPIK herunterladen

Download und Installation

Nutzen Sie den EDV-gestiitzten Beobachtungsbogen fir Ihre
padagogische Arbeit oder fir Gesprache mit Eltern oder im Team.

> Geburenfreie Nutzung

> nach der Installation ist keine Internetverbindung notwendig
> Erstellen Sie automatische Auswertungen und Berichte
Drucken Sie Fragebdgen aus, um Sie ohne PC auszufillen

Nutzen Sie mehr als einen PC fiir die Beobachtungen und
flhren Sie spater alle Ergebnisse zusammen

KOMPIK herunteriaden

Weiter zur Anleitung fiir die Installation »

2.4

Die kommunalen Funktionen

fur ,KOMPIK mit KECK*

koénnen Sie direkt in KOMPIK frei-

schalten. Dies kann wahrend der Installation oder nachtraglich geschehen. Naheres dazu
finden im Abschnitt 7.1 Aktivierung von ,KOMPIK mit KECK" ab Seite 45.

Installation

Doppelklicken Sie auf die heruntergeladene
Datei, die ,KOMPIKinstaller.exe" heil3t. An-
schlielRend startet der Installationsassistent.

Folgen Sie dem Assistenten und bestéatigen
Sie das Zielverzeichnis . AnschlieRend wird
die KOMPIK auf lhrem PC installiert. Schlie-
Ben Sie die Installation mit ,Beenden” ab.

Die Verwendung von Netzlaufwerken
kann hierfiir nicht garantiert werden.

Installationsassistent von KOMPIK

Willkommen zur Installation von
KOMPIK.

Dieser Assistent installiert KOMPIK auf Ihrem Computer

Stellen Sie sicher, dass Sie vor der Installation dieser Software
eine Sicherung siner bereits vorhandenen Version gemacht
haben.

Klicken Sie zum 'Abbrechen’ auf Beenden. Klicken Sie auf
'Weiter', um fortzufahren.

WARNUNG: Dieses Programm ist urheberrechtlich geschitzt.
Unerlaubtes Kopieren und Vervielfaltigen wird zivil- und

strafrechtlich werfolgt, solange nicht in den Lizenzversinbarungen
anders geregelt.

Abbrechen I

wird nicht empfohlen. Eine einwandfreie Funktionalitat
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Die Installation von KOMPIK muss vom Admi- % Bendterkohtenstiusning E
n|§trator de_s_PCs ausgefuhrt werden . Falls Sie  Mochten Sie zulassen, dass durch das folgende
keine Administratorrechte auf lhrem PC haben, er- ) Programm von einem unbekannten Herausgeber
scheint eine Maske zur Eingabe der Administra- =" Anderungen an diesem Computer vorgenommen
torzugangsdaten. Falls Sie diese nicht besitzen,
wenden Sie sich an Ihren Administrator. Programmname: uninstalKOMPIK.exe

Verifizierter Herausgeber: Unbekannt

Dateiursprung: Festplatte auf diesern Computer

" Benutzerkontensteuerung E-

T - . 3 Geben Sie ein Administratorkennwort ein, und klicken Sie auf "Ja", umn den
Méchten Sie zulassen, dass durch das folgende Vorgang fortzusetzen.

0 Programm von einem unbekannten Herausgeber

~/ Anderungen an diesem Computer vorgenommen | S |

| Kennwort |

Programmname: uninstallKOMPIK. exe
Verifizierter Herausgeber: Unbekannt Domane: (FAD
Dateiursprung: Festplatte auf diesern Computer
@ Details anzeigen la Nein @ Details anzeigen Ja Nein

Bei der Installation wurde ein Icon auf lnrem Desktop erstellt. Zum Einrichten und spéateren Starten
der KOMPK-Software doppelklicken Sie auf das Icon.

ote KOMPIK-Software Lizenzvereinbarung - O

KOMPIK-;»

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

Nutzungs- und Datenschutzhinweise zur KOMPIK Software:
§1 Aligemeine Nutzungsbedingungen

1. Diese Software ist urheberrechtlich geschutzt fir die
Bertelsmann Stiftung
Carl-Bertelsmann-Str. 256
33311 Gatersloh

2. Die Weitergabe der Software durch die Bertelsmann Stiftung an die Kita erfolgt unentgeltlich.

3. Das Programm ist ausschliellich zur nicht gewerblichen Erfassung und Auswertung der KOMPIK-Daten
der anwendenden Kita (im Folgenden: Mutzer) lizenziert. Jede dariiber hinausgehende Mutzung
{z.B. unerlaubte Venvielfaltigung und Vermietung) ist untersagt.

[ Igh stimme dem Nutzungs- und Datenschutzhinweis zu.

vereinbaning, um die Instzlstion forizusstzen

Hitie akzegtisren Sie die Liz=

Erstes Starten der KOMPIK-Software

Im nachsten Schritt erscheint ein Fenster mit den Nutzungs- und Datenschutzhinweisen zur KOMPIK-
Software. Diese missen Sie, nach dem Durchlesen, mit einem Klick in das Kastchen ,Ich stimme
dem Nutzungs- und Datenschutzhinweis zu  “ (1) bestéatigen und anschlie3end auf den Button
-KOMPIK-Installation “ (2) klicken.
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AnschlieRend miussen Sie auswahlen, welche Software installiert werden soll. Lassen Sie die Auswahl
auf ,KOMPIK" und bestatigen Sie mit einem Klick auf den Button ,KOMPIK Software installieren “

KOMPIK-;»

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

Herzlich Willkommen bei KOMPIK

Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet und missen noch die Software einrichten.
KOMPIK wird in ihr Benutzerverzeichnis C:\Users\Fabian Rademacher installiert.

Welche Software méchten Sie installieren?

() Entschlisselungssoftware fiir die Kommune (Nur fir kommunale Administratoren)

= KOMPIK Software installieren

Die KOMPIK-Datenbank wird automatisch in Inrem Benutzerverzeichnis  im Ordner ,KOMPIK FRAGE-
BOGEN" installiert. Dabei erscheint folgende Sicherheitsabfrage:

Hinweis (=3

Sollten Sie bereits KOMPIK nutzen:

Die Durchfihrung dieses Schritts |Gscht die alte Datenbank und erzeugt eine Neue,
Es ist eine KOMPIK Datenbank im Ordner registriert:

YKOMPIK_FRAGEBOGEM

Thre bisher erfassten Daten gehen verloren.

Wollen Sie wirklich fortfahren?

la | [ Mein

Wenn Sie schon einmal mit KOMPIK gearbeitet und dazu die Software auf Ihrem Rechner instal-
liert haben, gehen durch die Neuinstallation Ihre bisherigen Beobachtungen verloren. Klicken Sie in
diesem Fall bitte unbedingt auf ,Nein".

Haben Sie bisher nicht mit der KOMPIK-Software auf diesem PC gearbeitet, bestétigen Sie mit ,Ja“.

Zur Klarung lhres speziellen Anliegens wenden Sie sich bitte an das KOMPIK-Team. Die
Kontaktdaten finden Sie am Anfang dieser Anleitung.

Jetzt dauert es einen kleinen Moment. Das Programm KOMPIK wird installiert. Ist der Installationspro-
zess abgeschlossen, 6ffnet sich die KOMPIK-Software mit folgender Ansicht:
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KOMPIK3»  —=

Kompetenzen und Interessen

von Kindern _ E " - . |
Softwareversion 21.11.2014 @AI’IEEI!UHQ Frageonen ﬁl |u Berichte LEJ Compmer

Willkommen bei KOMPIK!

. Sie haben noch kein Kind registriert.
Um einen Fragebogen ausfiillen zu kinnen, milssen Sie zuerst eine Karteikarte fir ein Kind anlegen.Wenn Sie trotzdem schon einen Fragebogen
ausfillen machten, kannen Sie auch einen Blanko-Fragebogen ausdrucken und diesen spater in KOMPIK dbertragen

| 'GﬂdrEgi_WiEfEﬂ Blanko-Fragebogen drucken

Neue Gruppierung (oder Bezugsperson)
:Eezr-.lslmun_g eingeben | & Gruppierun_g anlegen |

|.| KOMPIK mit KECK?

Nimmt lhre Kita am KECK-Projekt lhrer Kommune teil? Mochten Sie KOMPIK lhrer Kommune zuordnen oder eine unabhangige Version nutzen?
Fiir aina_Anhindunn zur Wampaina hanfdtinan Qia Tunanncdatan fiic dae WECWK Omlina Dartal

Ansicht beim ersten Starten von KOMPIK

Wichtig: Sollten Sie KOMPIK seit langerem nutzen und nun einen neuen Rechner angeschafft ha-
ben, auf den lhre bisherigen Beobachtungen Ubertragen werden sollen, nutzen Sie die Datensi-
cherung und Wiederherstellung (Kapitel 8.2f. ab Seite 53). Alternativ wenden Sie sich bitte an das
KOMPIK-Team. Wir unterstiitzen Sie gerne bei der Ubertragung auf einen neuen Rechner.

Wenn Sie mit KOMPIK auf mehreren PCs nutzen mochten, ist es wichtig, KOMPIK zu-
nachst auf einem zentralen Rechner zu installieren (z.B. auf dem PC der Kita-Leiterin/des
Kita-Leiters) und dort alle Kinderdatensatze zentral zu speichern. Die KOMPIK-Version auf
diesem Rechner bildet den KOMPIK-Hauptcomputer. Vom Hauptcomputer aus kénnen
Sie dann verschiedene KOMPIK-Zusatzcomputer einrichten (z.B. Rechnern fir einzelne
Gruppen). Sie kdnnen dann per USB-Stick Kinderdatensatze und die dazugehdrigen Frage-
bdgen vom Hauptcomputer auf den Zusatzcomputer tibertragen.

Wenn Sie mehrere Male KOMPIK aus dem Internet herunterladen und somit mehrere
KOMPIK-Hauptcomputer installieren, ist eine Zusammenfihrung der Daten nicht mdglich!
Das hat zur Folge, dass Sie keinen vollstandigen Kita-Bericht erstellen kénnen und auch
die Daten zur Ubertragung an die Kommune nicht zusammengefasst hochladen kénnen.

Eine genaue Anleitung zur Installation von Zusatzcomputern finden Sie im Kapitel 6 ,Com-
puter* — Arbeiten mit mehreren PCs ab Seite 37. Wenn Sie unsicher sind, wie Sie KOMPIK
richtig installieren, um das Programm von mehreren Rechnern aus zu nutzen, wenden Sie
sich bitte an das KOMPIK-Team.
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Einstellung der KOMPIK-Version

Im unteren Abschnitt dieser Ansicht befindet sich ein gelber Kasten ,KOMPIK mit KECK?". Hier mis-
sen Sie einmalig einstellen, ob Sie KOMPIK in Verbindung mit KECK-Funktionen nutzen.

* Falls Sie sich nicht sicher sind, lassen Sie )
die Auswahl bei .unabhangige KOMPIK- | w KOMPIK mit KECK?
Version “ und klicken Sie anschlieRend auf Nimmt lhre Kita am KECK-Projekt |hrer Kommune teil?
den Button ,Versionseinstellung spei- ;urheirrnhi:dung f:r K;;];::; hetn;tElg;Kn i
chern“. Den folgenden Abschnitt kbnnen Sie e —
Uberspringen. Lesen Sie bitte weiter bei in @® unabhingige KOMPIK Version
Abschnitt 2.5 Erste Orientierung ab Seite 13.

) KOMPIK mit KECK

® Kommune: (erfordert Anmeldung)

» Falls Ihre Kita am KECK-Projekt Ihrer Kom- ® Kita: (erfordert Anmeldung)

mune teilnimmt, sollten Sie bereits jetzt die
Zusatzfunktionen ,KOMPIK mit KECK “ akti-
vieren. Der dafir erforderliche Prozess wird
in einem separaten Abschnitt beschrieben.

ﬁ Weiter zur Anmeldung

) Versionseinstellung speichern

Details zur Aktivierung von KOMPIK mit KECK  koénnen Sie in Abschnitt 0 auf Seite 45ff
sl nachlesen. Die Aktivierung kdnnen Sie auch nachtréglich durchfihren und nun erst in die
Benutzung der Software einsteigen.
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2.5 Erste Orientierung

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [andern] (Version 2.0) 0% Administration

o0 ' Nachster Liefertermin: 01.08.2014 2 @ onine

. Test-Kita

Kompetenzen und Interessen

ind : -
P~ RS Anleitung DFragebogen [fh Berichte Computer  q

Willkommen bei KOMPIK!

Sie haben noch kein Kind registriert.
Um einen Fragebogen ausfiillen zu kénnen, miissen Sie zuerst eine Karteikarte fiir ein Kind anlegen.Wenn Sie trotzdem schon einen Fragebogen
ausfillen mochten, konnen Sie auch einen Blanko-Fragebogen ausdrucken und diesen spater in KOMPIK ibertragen

Blanko-Fragebogen drucken

v

Neue Gruppierung (oder Bezugsperson)
Bezeichnung eingeben 2, Gruppierung anlegen

Im Programm KOMPIK stehen lhnen die Bereiche ,Anleitung “, ,Fragebdgen “, ,Berichte “ und ,Com-
puter “ (1) zur Verfigung. Oberhalb dieser Bereiche wird lhnen der nachste Liefertermin der KOMPIK-
Beobachtungen an lhre Kommune angezeigt (2).

Uber die Reiter/Registerkarten mit den Bereichstiteln kénnen Sie die einzelnen Hauptfunktionen errei-
chen. Klicken auf einen Reiter, um in die entsprechende Funktion zu wechseln.

* Unter ,Anleitung “ finden Sie eine Kurzanleitung und Informationen zur Arbeit mit KOMPIK,
die Ihnen einen leichten Schnelleinstieg in das Programm ermdglichen. Im PDF-Format sind
zudem die vorliegende technische Anleitung sowie ein ausfuhrliches Handbuch zu den Inhal-
ten und Nutzungsmadglichkeiten von KOMPIK zum Nachlesen bereitgestellt.

— Dieser Bereich ist in Kapitel 3 ab Seite 14 néher erlautert.
e Unter ,Fragebdgen “ kénnen Sie zunachst Gruppierungen (Gruppen oder Bezugspersonen)
anlegen und die Kinder registrieren. Dazu 6ffnen sich digitale Karteikarten. Schlie3lich gilt es
in diesem Bereich v.a. die Ergebnisse ihrer Beobachtungen in die Fragebdgen einzutragen.

— Dieser Bereich ist in Kapitel 4 ab Seite 15 naher erlautert.

e Unter ,Berichte “ kénnen Sie sich aus den einzelnen Fragebdgen automatisch Individualbe-
richte anzeigen lassen oder aus allen vollstandig ausgeftillten Bégen einer Berichtsphase ei-
nen anschaulichen Kitabericht erstellen.

— Dieser Bereich ist in Kapitel 5 ab Seite 4 néher erlautert.

» Unter ,Computer “ kdnnen Sie zusatzliche Computer registrieren, auf denen Sie KOMPIK-Fra-
gebdgen bearbeiten kénnen.

— Dieser Bereich ist in Kapitel 6 ab Seite 37 ndher erlautert.
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3 ,Anleitung” — Informationen zu KOMPIK

In dem Bereich ,Anleitung “ erhalten Sie Informationen zum Beobachtungs- und Einschatzbogen
KOMPIK sowie wichtige Hinweise fur die paAdagogische Arbeit.

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [andern] (Version 2.0) n n
o009 Nachster Liefertermin: 01.08.2014 Oniine
. Test-Kita

Kompetenzen und Interessen

Softwareversion 21.11.2014 P @Anleitung D Fragebogen Eﬁ Berichte Computer
@ Wle bea rbelte ICh KOM PI K? Internet alkf www kompik.de X KOMPIK-Handbuch (PDF. 1
Kurzanleitung / Schnelleinstieg

® Kind registrieren: Zu Beginn kénnen Sie fiir diejenigen Kinder
Karteikarten anlegen deren Entwu:klung Sie mit KOMPIK beobachten
und dok .ZumR eines Kindes muss die
Eil andniserklarung der Eltern vorli

Einverstandniserklarung der Eltern: Fiir die Entwicklungsdokumen-
tation eines Kindes bendtigt die Kita je nach Bundesland und Trager
eine gesonderte Einwilligungserklarung der Erziehungsberechtigten.
Oftmals ist diese bereits im Aufnahmevertrag geregelt. Damit kénnen
Sie bei der Registrierung eines Kindes das Hakchen setzen. Ist dies
nicht der Fall, finden Sie hier Vorlagen in den Sprachen Deutsch, Rus-
sisch und Tirkisch:

KOMPIK (Kompetenzen und Interessen von Kindern) ist ein wissen-
filich abg bachtung und Einschi
bogen fiir pad: isch Fachkréﬁe in Kindertageseil gen. Der
Bogen gibt einen umfa den Uberblick tber Komp und
Interessen von Kindern im Alter zwischen 3,5 und 6 Jahren.

KOMPIK nimmt sowohl die Starken der Kinder, als auch weniger weit
entwmkelte Kompetenzen in den Blick und gvenz! sxch von

£ : Verf ab. Als : des Vel
ist KOMPIK zur individuellen Foyderung aller Klnder nutzbar Mit dieser
EDV-Version kunnen Sie i g llen und lhre
B g parend und g R .

- Einverstandniserklarung auf Deutsch (PDF

X Einverstandniserklarung auf RuBisch (PDF Entwickelt wurde KOMPIK in Kooperation der Bertelsmann Stiftung mit

) . ) s dem S institut fir Frilhpadagogik (IFP).
. Einverstandniserklarung auf Tarkisch (PDF
X Einverstandniserklarung auf Tarkisch2 (PDF) KOMPIK umfasst elf Entwickl - und Lembereiche:
® Beobachtungsbogen ausfiillen: Fir jedes erfasste Kind konnen Sie Saldcichetioncererzan
ab jetzt den KOMPIK Beobachtungsbogen ausfiillen und so die Ent- @ Soziale Kompetenzen
wicklung des Kindes dokumentieren. Kinder, fiir die Sie einen Beobach- © Emotionale Kompetenzen
tungsbogen ausfiillen konnen, werden lhnen unter dem Reiter
Fragebbgen aufgelistet. ® Motivationale Kompetenzen
@ Berichte drucken: Sie konnen Ihre Beobachtungen in einem Bericht ® Sprache und friihe Literacy
zusammengefasst ausdrucken und zwar fir ein einzelnes Kind ® Mathematische Kompetenzen
(Individualbericht) oder fasst fiir alle beobach Kinder . ) o ’
(Kita-Bericht). Dabei kénnen Sie einen oder mehrere Entwicklungsbe- > fliche Komp und
reiche auswahlen und sich optional ein Mittelwertprofil oder eine Ent- ® G Iterische Komp und |
g: je Kind lassen. o pelicom und|
Eine anschauliche technische Anleitung fiir das EDV-Programm KOMPIK oG SR K S
el und
finden Sie hier. (pdf) N &
® Wohlbefinden und soziale Beziehungen

Einstieg geschafft? So geht es weiter:

Weitere Informationen finden Sie unter www kompik de

® Gruppierungen anlegen: Nutzen Sie die Maglichkeit, die Kinder in Grup-
pen einzuordnen oder nach Bezugsp zu kturi . Das hilft, den
Uberblick zu behalten und spiegelt die Organisation Ihrer Kita wider. Grup-
pierungen legen Sie Gber den Reiter Fragebogen an.

Wie werte ich KOMPIK aus?
KOMPIK kann auf drei Ebenen genutzt werden

® Fragebogen freigeben: Wenn Sie einen Beobach b lIstandi ® Kindb Unter dem Reiter Berichte erhalt die padagogische Fach-
ausgefilllt haben, kénnen Sie diesen freigeben. So flieRt er mit in die kom- kraft durch den Individualbericht einen Uberblick aber die Komp
munale KECK-Berichterstattung ein, dazu werden die anonym|5|erten Interessen und das Befinden eines Kindes zu einem bestimmten Beobacht—
KOMPIK-Ergebnisse bei der Daten-Lieferung an die Ki | tung; kt oder im Zeitverlauf. Die KOMPIK-Ergebnisse konnen Grund-
WICHTIG: Bitte geben Sie nur Beobachtungsbogen frei, wenn Elter der lage sein fir die pad he Planung, den fachlichen A him
Nutzung der KOMPIK-Beobachtungen ihres Kindes fiir die KECK-Bericht- Team, fiir Elterngesprache und fiir die Z it mit and Ein-

richtungen (z.B. Schule, Friihforderstelle). Die optionale Anzeige eines
S P " s ) . ) Mittelwertprofils des Kindes kann seine Entwicklung im Zeitverlauf
® Berichtsp Fragebdgen werden in Beric 9 - Die- deutlichen. Mit der Entwi ibersicht kann eine Blick auf die

erstattung zugestimmt haben.

Sie kdnnen sich ein ausfuhrliches padagogisches Handbuch (1) als PDF herunterladen oder auf die
Website www.kompik.de (2) wechseln, auf der Sie viele weitere Hilfsmittel, Tipps und Formulare rund
um das KOMPIK-Beobachtungsinstrument finden.

Wenn Sie weiter herunter scrollen, finden Sie zusatzlich einige der verfugbaren Einwilligungserkla-
rungen zur Beobachtung der Kinder mit KOMPIK in den Sprachen Deutsch, Tirkisch und Russisch
(3). Diese bendtigen Sie, falls im Aufnahmevertrag Ihrer Kita die Durchfiihrung von Bildungsbeobach-
tung noch nicht enthalten ist. Weitere Ubersetzungen finden Sie unter www.kompik.de.
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4 Fragebogen“ — Beobachtung mit KOMPIK

4.1 Gruppierungen anlegen

Wir empfehlen lhnen, mit dem Anlegen einzelner Gruppierungen zu beginnen. Diese dienen der Zu-
ordnung der Kinder (z.B. zu der jeweiligen Gruppe oder der Bezugserzieherin/dem Bezugserzieher)
und damit der Ubersichtlichkeit Ihrer Beobachtungen.

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [andern] (Version 2.0) % Administration
o0 Nachster Liefertermin: 01.08.2014 @ onine
. Test-Kita
Kompetenzen und Interessen

von Kindern : o 3 ;
Sohesreversbn 21112014 Anleltung D Fragebdgen EIE Berichte Computer

Willkommen bei KOMPIK!

., Sie haben noch kein Kind registriert.
Um einen Fragebogen ausfiillen zu kénnen, miissen Sie zuerst eine Karteikarte fiir ein Kind anlegen.Wenn Sie trotzdem schon einen Fragebogen
konnen Sie auch einen Blanko-Fragebogen ausdrucken und diesen spater in KOMPIK (bertragen

Blanko-Fragebogen drucken

Neue Gruppierung (oder Bezugsperson)
Bezeichnung eingeben & Gruppierung anlegen 1

Ansicht ohne registrierte Kinder

Um eine Gruppe anzulegen, geben Sie im Bereich ,Fragebdgen “ eine Gruppenbezeichnung in das
freie Feld unter ,Neue Gruppierung” ein (im Beispiel Marienké&fer) und klicken anschlieRend auf
~Gruppierung anlegen “(1).

Alternativ kbnnen Sie mit dem Registrieren von Karteikarten fiir jedes Kind beginnen (vgl. S. 35)
und die Gruppierung zu einem spateren Zeitpunkt anlegen. Fur die jeweilige Zuordnung der Kinder
missen Sie dann jede Karteikarte wieder 6ffnen und die entsprechende Gruppierung auswahlen.
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Haben Sie die erste Gruppierung (Bsp. Marienkéafer) angelegt, so erscheint folgende Ansicht:

. Kaommune: H-Stadt (Version 1.2)
[ X ] . Nachster Liefertermin: 17.01.2012

Kompetenzen und Interessen

Kind B .
ik @ Anleitung D Fragebdgen m Berichte @ Computer

. @I' Neue Phase starten |

[ Aktuelle Berichtsphase 7 [Phase benennen|
ab demn 10.1.2012 [ [Endtermin setzen

Die aktuels Phase wird dadurch

M freigegeben (0) W fertig {0) M in Bearbeitung (0) M zugewiesen (0) M nicht begonnen {0) sutomatischigeschossen
‘ﬂ | [5F [PhasenTemmine verwalten]
"2 Liefertermin der Kommune: 17.01.2012 (freigeschaltet) = Lieferung vorbereiten

Lieferterming werden von lhrer Kommune (H-Stadt) festgelent. [Mehr Information

_& Aktuelle Kinder

Marienkafer randem1 1

"@ In dieser Gruppierung sind aktuell keine Kinder.

Sie kinnen in dieser Gruppierung ain neues Kind registrieren: Wenn Sie ein Kind aus einer anderen Gruppierung hier zuerdnen-michten, kinnen Sie
as Uber die Kartelkarte ander] Ehemalige Kinder werden hier nicht angezeigt.

2 Kind registrisren | 2 |

NMeues /nd
Kind registrieren |

Neue Gruppierung (oder Bezugspersom

IEiezemhnung eingeben . 2 Gruppierng anlegen 3

Ansicht mit erster Gruppierung (ohne registrierte K inder)

16

Sie kdnnen sehen, dass die ,,Gruppe ,Marienkafer “ (1) erfolgreich angelegt wurde und dass noch fur
kein Kind eine Karteikarte besteht. Nun schlieRen Sie den Vorgang des Registrierens mit einem Klick

auf den Button ,Kind registrieren “ (2) ab: Im blau hinterlegten Kasten kénnen Sie die erste Kartei-

karte ausfiillen. Diese ist dann direkt der Gruppe ,Marienkéafer* zugeordnet.

Mit ,,Gruppierung anlegen “(3) kdnnen Sie, wie beschrieben, weitere Gruppen oder Bezugspersonen

anlegen und darin neue Karteikarten anlegen.
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4.2 Neue Karteikarte anlegen

Mit Klick auf ,Kind registrieren *“ erscheint folgende Ansicht:

& Neues Kind registrieren
Persdnliche Daten

Vorname:

% Notizen (Intern)

v

Nachname: | v|

Geburtsdatum: g 00 0000

Geschlecht: ® mannlich

() weiblich

Einordnung in der Kita

Gruppierung: | \arienkafer v
Adresse des Kindes ®
Strasse: Nr.: -

Bemerkungen (Individualbericht)

PLZ:

Vollstindige KOMPIK-Dokumentation

Haufigkeit: Das Kind soll alle Manate beobachtet werden.

Bereiche: (@) Fiir dieses Kind sollen alle Bereiche ausgefiillt werden.

4.2.1 Personliche Daten

Persdnliche Daten

Vorname: |Anna-Lena

Nachname: |piller

Ganz oben tragen Sie Vorname und Nachname ein. Ist bereits ein Kind mit demselben oder
einem ahnlichen Namen registriert, bekommen Sie einen Hinweis, damit Kinder nicht aus Ver-

sehen doppelt erfasst werden.

Personliche Daten

Vorname: |-

Nachname: ||

i t bereits registriert.

Aus dem Geburtsdatum wird automatisch das Alter des Kindes errechnet. So kdbnnen Sie
Uberprtfen, ob sich KOMPIK zur Beobachtung des Kindes eignet (3,5 bis 6 Jahre).

Geburtsdatum: |40 11.2010 | @ Alter. 4 Jahre 1 Monat

Geschlecht: () mannlich

(® weiblich
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Mit dem Geburtsdatum findet auch eine Prifung auf mdgliche doppelte Eingaben statt. Wenn_Ge-
schlecht und Geburtsdatum bereits erfasst sind und gleichzeitig der Vor- oder Nachname ebenfalls
gleich sind, bekommen Sie eine Warnung angezeigt. Dies soll Sie ebenfalls vor doppelt erfassten Kin-
dern schitzen — trotz nicht exakter Schreibweise

Personliche Daten
Vorname: Anna v

Nachname: Miiller v

Geburtsdatum: 10 11.2010 @ Aiter, 4 Jahre 1 Monat

Geschlecht: () mannlich 2\

(5) weiblich Anna-Lena Miiller

4.2.2 Einordnung in der Kita

Einordnung in der Kita
Gruppierung: |Marienk.ﬁfer V|

» Haben Sie bereits mehrere Gruppierungen angelegt, konnen Sie eine Gruppierung auswah-
len. Diese helfen dabei, die Kinder so in KOMPIK zu organisieren wie sie in lhrer Kita struktu-
riert sind, also z.B. nach Gruppen oder verantwortlichen Person.

* Neue Gruppierungen kdnnen an dieser Stelle nicht angelegt werden. Sie konnen aber die Ein-
ordnung des Kindes spater dndern, wenn die gewlinschte Gruppierung nicht besteht.

4.2.3 Adresse

Adresse des Kindes

Strasse: Musterstraie Nr.: | 123

PLZ: 12345

» Die Eingabe einer Adresse ist optional. Sie kdnnen Sie fir interne Zwecke erfassen. Innerhalb
von KOMPIK ist sie aber nicht erforderlich, sofern Sie nicht ,KOMPIK mit KECK" nutzen.

Wenn Sie ,KOMPIK mit KECK * nutzen, ist es erforderlich, dass eine Adresse eingegeben

ol wird. Die Adressdaten werden jedoch nicht gespeichert, sondern in einen Sozialraum-Code
umgewandelt. Ihre Kommune hat selbst den kommunalen Raum in bestimmte Gebiete un-
terteilt und die stadtischen Adressen diesen Raumen zugeordnet. Die Adresse dient also
lediglich dazu, den richtigen Sozialraum-Code zu ermitteln. Das leicht verédnderte Vorgehen
wird im folgenden Abschnitt beschrieben.
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4.2.4  Adresse mit Sozialraumzuordnung

Diese Funktion steht Ihnen nur in ,KOMPIK mit KECK*  zur Verfugung. Die Eingabe der
- Adresse fur die unabhangige KOMPIK-Version ist in Abschnitt 4.2.3 ab Seite 18 beschrie-

ben.
Adresse fiir Sozialraumzuordnung
StraBe: v Nr.:
PLZ: v Ort ermitteln

Sozialraum: |— Adresse priifen
Die Adresseingabe wird durch eine automati- StraBe: [Goe .
sche Adresssuche hinter den Feldern Straf3e”, Goe} o TEE——
.Nr.“ und ,PLZ" erleichtert. Auf diese Weise E——
werden fehlerhafte Eingaben vermieden und o17. | —
der Eingabeaufwand stark reduziert. Eingabebhilfe ,Auto-Vervollstandigung®

StraRe: |GoethestralBe vl @ Nr.: | v

Korrekte Eingabe der Stral3e

StraBe: |GoethestralRe vl @ Nr.: ’E

PLZ: 74076 | | Ort ermitteln

Sozialraum: Adresse priifen

Nachdem Sie die passende StralRe und Hausnummer angegeben haben, wéhlen Sie bitte noch die
zugehorige Postleitzahl. Hier wird oft nur eine Mdglichkeit angeboten. Anschliel3end klicken Sie bitte
auf ,Ort ermitteln “. KOMPIK zeigt Ihnen nun den zugehérigen Ort an.

Strafle: ‘Guethestraﬂe v ‘ (] Nr.: [123 W

@ Die Hausnummer konnte nicht zugeordnet werden,
Wagliche dhnliche Nummern for diese Stralke: [75] [ 78]

PLZ: ‘ || Ot ermitteln | [ | Adresse liegt aulberhalb der Kommune

Sozialraum: l:l Adresse prifen ohne Sozialraum speichern

Beim Eingeben Hausnummer kann es vorkommen, dass nicht genau die benétigte Nummer vorhan-
den ist. Sie kennen dies sicher auch von Navigationssystemen, die nicht in jedem Fall die richtige
Hausnummer finden. Wahlen Sie in diesem Fall die ndchstgelegene Nummer aus.
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PLZ: 74076  w  HN-Innenstadt

Sozialraum: — Adresse priifen

StraBe: |Goethestrale w ‘ (] Sozialraumschlussel

20

PN
@ Der Sozialraumschlussel wurde ermittelt.

Wenn Sie die Daten richtig eingegeben haben, klicken Sie bitte auf ,Adresse priufen “. Damit wird au-

tomatisch der sog. Sozialraum-Code ermittelt.

Die Adresse des Kindes wird nicht gespeichert  , sondern nur der Sozialraum-Code. Dieser ist

wichtig fur die kommunale Berichterstattung, um die anonymisierte Zuordnung der KOMPIK-Er-
gebnisse zu den entsprechenden Sozialrdumen in der Kommune zu gewéhrleisten.

Adresse fiir Sozialraumzuordnung

Sozialraum-Code: (3 Adresse neu eingeben

Adresse wird verschliusselt in Form eines Sozialraum-Codes

gespeichert und ist an dieser Stelle nicht mehr sichtbar

4.2.5 Adresse ohne Sozialraumzuordnung

Diese Funktion steht Ihnen nur in ,KOMPIK mit KECK"  zur Verfligung. Die Eingabe der Ad-

resse fur die unabhangige KOMPIK-Version ist in Abschnitt 4.2.3 ab Seite 18 beschrieben.

In einigen Fallen kann es vorkommen, dass die Adresse so neu ist, dass sie noch nicht von der Kom-

mune erfasst wurde oder aber das Kind auf3erhalb der Kommune wohnt. In beiden Fallen kann das

Kind auch ohne einen Sozialraum-Code erfasst werden.

Strale: ‘Mustertraﬁe w Nr.:

StraBke konnte nicht gefunden werden, Bitte prufen Sie
die Schreibweise oder nutzen Sie die Vorschlige beim Eingeben.

PLZ: it ermitteln | [] Adresse liegt aulerhalb der Kommune

Sozialraum: |— Adresse prifen ohne Sozialraum speichern

Stral3e kann nicht gefunden werden

Sie bekommen in einem solchen Fall entweder bereits bei der Eingabe der StralRe oder erst bei der
Auswahl der Hausnummer eine Fehlermeldung, dass z.B. die Stral3e nicht gefunden werden konnte.

“

Klicken Sie ,Adresse liegt auf3erhalb der Kommune an.

StraBe: |Mustertraf$e v Nr.:

Stralke konnte nicht gefunden werden. Bitte prifen Sie
die Schreibweise oder nutzen Sie die Worschlige beim Eingeben.

PLZ: Ot ermittelr Agresse liegt auierhalb der Kommune

Sozialraum: — Adresse prifen ohne Sozialraum speichern
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Anschlieend ist der Button ,,ohne Sozial-
raum speichern “ aktiviert. Klicken Sie die-
sen an. Es o6ffnet sich eine Sicherheitsab-

s Sozialraumzuordnung = B

Sind Sie sicher, dass Sie diese Adresse chne

frage. Beantworten Sie diese mit einem Klick Sozialraumzurodnung speichemn michten?
auf Speichern “ wenn Sie das Kind ohne Dieses Kind wird in der KECK-Berichtserstattung

. . nicht berlicksichtigt.
Sozialraumzuordnung speichern wollen. o

Bitte beachten Sie, dass dann die Beobach-
tungen des Kindes nicht in der KECK-Be- | Speichem | || Nicht Speichen R
richterstattung berticksichtigt werden sollen.

Adresse fiir Sozialraumzuordnung

Sozialraum-Code: ‘ | Adresse neu eingehen‘

I Adresse wird verschlilsselt in Form eines Sozialraum-Codes
gespeichert und ist an diezer Stelle nicht mehr sichtbar.

4.2.6 Sozialraum-Code andern

Der Sozialraum-Code kann nur tiber die Anderung der Adresse in der Karteikarte des Kindes veran-
dert werden. Klick Sie hierfir auf ,Adresse neu eingeben”. Es folgt nun derselbe Ablauf wie bei ersten
Eingaben der Adresse.

4.2.7 Vollstandige KOMPIK-Dokumentation

Das Anpassen der Kriterien fir die KOMPIK-Beobachtung ist in der Regel nicht erforderlich.
Sie kdnnen die Voreinstellungen beibehalten, wenn Sie sich unsicher sind.

Haufigkeit der Beobachtung

Vollstiandige KOMPIK-Dokumentation

Haufigkeit: Das Kind soll alle |12+ | Monate beobachtet werden.

w

Fir jedes Kind kdnnen Sie auf der Karteikarte die Haufigkeit der Beobachtung festlegen. Dies dient
Ihnen als Erinnerung in KOMPIK, wann ein bestimmtes Kind erneut beobachtet werden sollte. Sie
kénnen diese Erinnerung ausschalten, wenn Sie statt der Anzahl Monate die Option ,---“ wahlen.

o KOMPIK sollte erst dann genutzt werden, wenn die Erzieherin das Kind gut, mind. aber 6
Monate kennt. Grundséatzlich empfiehlt sich ein Abstand zwischen zwei Beobachtungen
von 6 bis 12 Monaten. Dieser Zeitraum ist ideal, damit Veranderungen im Entwicklungs-
stand mit Hilfe von KOMPIK nachvollziehbar gemacht werden kénnen, die Spriinge aber
nicht zu grof3 sind. Manchmal lohnt es sich jedoch auch (in einzelnen Entwicklungsberei-
chen) einen kleineren Zeitabstand zu wéhlen (z. B. nach einem Vierteljahr), um die ge-
troffenen Aktivitaten und padagogischen Angebote noch einmal zu reflektieren.

Viele Fachkrafte haben sich dazu entschlossen, die Dokumentation an den Geburtstag des
Kindes zu koppeln, so dass die Beobachtungen fir alle Kinder in der Kita tber das Jahr
verteilt sind.
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Optionale Bereiche

Bereiche: ® Fir dieses Kind sollen alle Bereiche ausgefiillt werden.

() Fir dieses Kind sind folgende Bereiche optional:

(keine Bereiche ausgewshlt)

Standardeinstellung ,alle Bereiche sollen ausgefillt werden”

Fur jedes Kind kann separat festgelegt werden, ob einzelne Entwicklungsbereiche oder -unterbereiche
nicht ausgefillt werden missen. Die Fragen dieser Bereiche kdénnen beim Ausfullen unbeantwortet
bleiben. Andernfalls liel3e sich der Fragebogen nicht abschlieRen.

0 Je nach padagogischer Konzeption oder der individuellen Situation eines Kindes kann es
notwendig und sinnvoll sein, einzelne Items oder Entwicklungsbereiche auszulassen. Oft-
mals wiinschen sich integrative Kitas wiinschen sich nur spezifische Entwicklungsbereiche.
Manuela Gruber (Erzieherin aus Rosenheim) begriindet die Anforderung aus der Praxis:

-FUr einen Jungen mit einer korperlichen Behinderung kann ich vielleicht nicht alle motori-
schen Fragen beantworten, aber die sozialen Kompetenzen und sein Wohlbefinden wiirde
ich sehr gerne mit KOMPIK festhalten®.

Bereiche: () Fir dieses Kind sollen alle Bereiche ausgefiillt werden.

(®) Fiir dieses Kind sind folgende Bereiche optional:

(keine Bereiche ausgewahlt)

| optionale Bereiche festlegen |

P it mereerEtnnen nicht im Individualbericht, Kita-
bericht oder im Rahmen von KECK ausgewertet werden,
Mehr Informationen zu Einschrénkungen

Festlegen optionaler Bereiche

Wabhlen Sie die Option ,fir dieses Kind sind folgende Bereiche optional :*“ und klicken Sie anschlie-
Bend auf ,optionale Bereiche festlegen “. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer strukturierten
Auflistung der Entwicklungsbereiche und -unterbereiche.
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Setzen Sie in der Auswahl bei allen Be-
reichen einen Haken, die nicht ausge-

fallt werden missen. Dabei kbénnen Sie
entweder komplette Entwicklungsberei-

Optionale Bereiche

[ Y™

- Basis- und Expertenwissen

Vollstandige KOMPIK-Dokumentation

Wahlen Sie alle Bereiche aus. die nicht ausgefillt werden missen:

che markiert oder nur einzelne Unterbe-
reiche. Die Unterbereiche sehen Sie !
erst, wenn Sie das ,+“ vor einem Ent- &[] Motivationale Kompetenzen
wicklungsbereich anklicken. Dieses Ver- :

halten ist vergleichbar mit einer Ord- j

nerstruktur im Windows EXp|0rer- [ Naturwissenschaftliches Grundverstandnis und Denken
i = =
Bestatigen Sie die Eingaben mit einem I Bauen und Konstruieren |
Klick auf ,Auswahl speichern *. M enzen und Interessen

i

7 Emotionale Kompetenzen

dert sich wie folgt:

@ ¥ Motorische Kompetenzen

=SeniaieemEesiensenT———

1-[ | Sprache und friihe Literacy
5[ | Mathematische Kompetenzen
& [ Naturwissenschaftliche Kompetenzen und Interessen

#-[ Musikalische Kompetenzen und Interessen
_ ) ) ® [ Gesundheitsbezogene Kompetenzen und Interessen
Die Anzeige der auf der Karteikarte an- @ [0 Wohlbefinden und soziale Beziehungen

Abbrechelf [Auswahl speichern

Bereiche:

() Fiir dieses Kind sollen alle Bereiche ausgefiillt werden.

{®) Fiir dieses Kind sind folgende Bereiche optional:

1. Motorische Kompetenzen
(vollstandig optional)
1.1 Grobmotorische Kompetenzen
1.2 Feinmotorische Kompetenzen
7. Naturwissenschaftliche Kompetenzen und Interessen
7.3 Bauen und Konstruieren

optionale Bereiche festlegen

Unvollstandig ausgefiillte Bereiche kdnnen nicht im Individualbericht, Kita-
bericht ader im Rahmen von KECK, ausgewertet werden,
Mehr Informationen zu Einschrénkungen
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Optionale Entwicklungsbereiche sind festgelegt

Nach dem Festlegen der optionalen Bereiche miissen Sie noch die Anderungen speichern, damit die
Einstellungen Gbernommen werden. Optionale Bereiche kdnnen auch nachtraglich geandert werden.

Einschrankungen bei der vollstandigen KOMPIK-Dokume ntation

Je nach Kita-Konzeption, inhaltlichen Schwerpunkten oder Besonderheiten einzelner Kinder kdnnen
einzelne Fragen, Entwicklungsbereiche oder -unterbereiche nicht immer vollstandig ausgefillt wer-
den. Legen Sie in solchen Einzelféllen optionale Bereiche fest. Diese Bereiche ermdglichen trotz-
dem die Beantwortung einzelner Fragen, missen aber nicht vollstdndig ausgefillt werden.

Hinweis: Unvollstandig ausgeftllte Bereiche kénnen nicht im Individualbericht, Kitabericht oder im

Rahmen von KECK ausgewertet werden.
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4.2.8 Notizen und Bemerkungen

Fur jedes Kind gibt es zwei unterschiedliche Felder, A _
in die Sie weitere Informationen tber das Kind ein- @ Notizen (Intern

tragen kdnnen. Die Felder unterschieden sich le- Die Notizen erscheinen ausschlieBlich auf der Karteikarte des
diglich in der ,Sichtbarkeit’, d.h. fir wen die Texte | fnes Nuzen Sie dieses Feld furinteme Hotizen.
einsehbar sind.

e Indas Feld ,Notizen “ kbnnen Sie eigene
Notizen zum Kind eintragen. Diese sind nur

auf der Karteikarte der KOMPIK-Software ®

sichtbar. Nutzen Sie dieses Feld fur interne

Informationen, die nicht von der Eltern ge- = Bemerkungen (Individualbericht)
sehen werden sollten. Die Bemerkungen erscheinen im Individualbericht. Nutzen Sie

dieses Feld fiir Informationen, die auch fir die Eltern von

« Indas Feld ,Bemerkungen “ kénnen Sie i

Notizen zum Kind eintragen, die auch fur
die Eltern von Relevanz sein kdnnten.

Der Text dieses Feldes wird zusatzlich im
Individualbericht abgedruckt. ()

4.2.9 Einverstandniserklarung

. - . . Einverstandniserklarung der Eltern liegt vor
u Eleciiis Lo sl cor Bk Ddes Das Einverstandnis liegt vor, wenn Sie z.B. zu Beginn
U EMERE T TR T M2 T R, E 20 der Kitazeit ihres Kindes einer Entwicklungsdokumentation

in KOMPIK erfasst werden darf. zugestimmt haben.

ﬁ Das Einverstindnis liegt vor, wenn Sie z.B. zu Beginn
der Kitazeit ihres Kindes einer Entwicklungsdokumentation
zugestimmt haben.

Abbrechen IE Kind registrieren Abbrechen Kind registrieren

Haben Sie die Daten des Kindes vollstéandig eingegeben, missen Sie durch Klick auf ,Einverstand-
niserklarung der Eltern liegt vor  “ bestétigen, dass Ihnen eine Erlaubnis zur Beobachtung des jewei-
ligen Kindes vorliegt.

Liegt keine Einverstandniserklarung vor, dirfen Sie keine Daten eingeben! Unter der Website
www.kompik.de finden Sie entsprechende mehrsprachige Kopiervorlagen, mit denen Sie das Ein-
verstéandnis der Eltern fir eine Bildungsbeobachtung mit KOMPIK einholen kénnen. Regeln Sie die
Durchfiihrung von Bildungsbeobachtungen bereits in Ihrem Aufnahmevertrag lhrer Einrichtung, be-
notigen Sie keine gesonderte Einwilligung.
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4.2.10 Kind registrieren

Erst nach dem Bestétigen der Einverstandniserklarung kénnen Sie durch Klick auf ,Kind registrieren  “
fortfahren; es erscheint folgende Hauptansicht:

++ Bertelsmann Stiftung | KOMPIK

. kommune: H-Stadt (Version 1.2)
0P Machster Lisfertarmin: 17.01.2012

Kompetenzen und Interessen

e @ Anleitung D Fragebégen Eﬂﬂ Berichte Computer

[‘ Berichtsphase , Beobachtungen H-Stadt zum 17.01.2012" &5 (Benennung andem)

ab dem 10.1.2012 [ [Endtermin setzen
Mfreigegeben {0) M fertig {0) M in Bearbeitung {0) M zugewiesen {0) I nich!

‘ =

/ @ Neue Phase starten :

Dig sliusle Phase wird dadurch
automatizch geschlossen

| | ‘ [2% [Phasen/Terrmine verwalten|

[" = Liefertermin der Kommune: 17.01.2012 (freigeschaliet) =% Lieferung vorbereiten
Liefertermine werden von lhrer Kommune (H-Stadt) fastgelegt. [Mehr Information

|Te|l des Mamens eingehen . | & Kindersuchen |

Aktue”e Klnder (1) [E] Blanko-Fragehogen drucken

Marienkafer (1) tandern

Name me

Miiller, Anna-Lena A1 1w [ Druckansicht

EmﬂBerich'l Kar{e\kar{a 1

Neues Kind
23] Kind registrieren

Neue Gruppierung (oder Bezugsperson)
|Eeze\chnumg eingeben .. 3 Gruppierung anlegsn

E.‘ Ehemallge Klnder (O) & Elernzlige Hinder anzeigern |

Ehemalige Kinder sind Kinder, die mittlerneile die Kita verlagsen haben oder Kinder, die nicht rrehr mit KOMPIK beobachtet werden Diese Kinder erscheinen nicht
rmehr in der Fragebogentiste. Auf der Kareikarte eines Kindes kinnen Sie diegen Status dnderm

Sie sehen, dass das Kind Anna-Lena Miller der Gruppe ,Marienkafer “ zugeordnet und 4 Jahre und

1 Monat alt ist. Der Arbeitsstand zeigt durch die noch grauen Kéastchen, dass mit der Bearbeitung des
Fragebogens noch nicht begonnen wurde. Unter ,Druckansicht® kénnen Sie einen Schnelldruck des
Fragebogens zum jetzigen Arbeitsstand starten, unter ,Bericht “ direkt in den Bereich ,Berichte* wech-
seln und unter ,Karteikarte “ die personlichen Daten zu Anna-Lena Muller aufrufen (1).

Sie kdnnen nun beliebig viele weitere Karteikarten anlegen oder mit der Beobachtung beginnen.
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4.3 Fragebogen ausflllen

Durch Klick auf den Namen des Kindes (in diesem Beispiel ,Miiller, Anna-Lena “) kdnnen Sie lhre Be-
obachtungen und Einschatzungen fir dieses Kind dokumentieren. Sie werden automatisch in die Me-
nifuhrung ,Fragebogen” weitergeleitet; es erscheint die Ansicht des Fragebogens:

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [andern
LR T ] Nachster Liefertermin: 01.08.2014

':E, Berichtsphase:ab dem 11.12.2014

Kompetenzen und Interessen

Kind L " =
s @ anieitng [ |Fragebogen gl Bericnte | I computer

eichert 3 Fragebogen laschen

Softwareversion 21.11.2014

By ’ -
Miller, Anna-Lena Vl I'E'I Druckansicht B Fragebogen freigeben
en alle

Alier 4 Jahre 1 Monat | weiblich & rord
Gruppierung: Marienkafer i

Arbeitsstand: heute, 12:02

6 7 8 9 10 13
& & & ] &

A1 kann einen ,Hampelmannsprung” koordiniert ausfiihren EZ] [3] E] [5]
A2 |andet beim Springen sicher auf beiden Beinen und behalt das Gleichgewicht m E E E E
A2 kann einen zugeworfenen Ball sicher fangen E] Ei] [43 [5]
B4 kann einen Ball sicher und gezielt werfen m E B E E
A5 kann sich fir langere Zeit mit beiden Armen an einem Klettergerist (0.2.) hangen lassen m E] ﬂ E] [:5]
A6 kann Bewegungen auf ein Signal hin stoppen und wieder aufnehmen (z.B. bei ,Stop and Go" Spielen) m E @ E @
AT kann sicher iiher sinen Balken (n %\ halanriscen M1 51 Ef [ (&1

e Der griine Name zeigt lhnen, fur welches Kind Sie gerade die Beobachtung dokumentieren
(1); wenn Sie bereits mehrere Kinderdatenséatze angelegt haben, kénnen Sie hier einfach zwi-
schen den Bégen der einzelnen Kinder wechseln.

« Die Leiste ,Entwicklungsbereich “ (2) gibt Innen eine Ubersicht iiber die elf Entwicklungsbe-
reiche von KOMPIK (1 bis 11) und markiert (dunkelblau), welchen Bereich Sie zurzeit bearbei-
ten. Der Punkt im jeweiligen Bereichskastchen zeigt den Bearbeitungsstatus an:

— grau = ,noch nicht begonnen*

- = ,in Bearbeitung"“

— grun = fertig”

» Jeder der elf Entwicklungsbereiche hat auRerdem mehrere Teilbereiche : Bsp. Entwicklungs-
bereich , 1. Motorische Kompetenzen®, darunter angeordnet sind die Teilbereiche ,1.1. Grob-
motorische Kompetenzen* und ,1.2. Feinmotorische Kompetenzen*. Durch einen entspre-
chenden Klick kénnen diese einzeln aufgerufen werden. Auch hier zeigt der farbige Punkt
den aktuellen Bearbeitungsstatus an (3).
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4.3.1 Vollstandigkeit der Entwicklungsbereiche

ﬁl Zut’Uck ZUr Ubet’SICht @ Anderungen am Fragebogen werden sutomatisch gespeichert

# Fragebogen léschen
Miiller, Anna-Lena v [g] Druckansichy Fragebogen freigeben
Alter 4 Jahre 1 Monat | weiblich F lie

Gruppierung: Marienkafer

Arbeitsstand: heute, 12:02

0 el () & & ) ) & @

- mactorische Kompetenzen

A1 kann einen ,Hampelmannsprung” koordiniert ausfahren B 2 [E [ [E
A2 landet beim Springen sicher auf beiden Beinen und behalt das Gleichgewicht [ &= 6 [ E
A3 kann inen zugeworfenen Ball sicher fangen | 2 E ]
A4 Kann einen Ball sicher und gezielt warfen [ 2 E [E E
A5 kann sich fir langere Zsit mit beiden Armen an einem Klettergerist (0.4.) hangen lassen [ [z B [ B3
e Andem Punkt (1) kénnen Sie erkennen, dass der Entwicklungsbereich ,Mo-

torische Kompetenzen* in Bearbeitung ist; an dem griin markierten Punkt im Teilbereich
,Grobmotorische Kompetenzen“ kénnen Sie erkennen, dass er fertig bearbeitet wurde (2).

e Durch einen Klick auf den entsprechenden Wert jeder Frage wird Ihre Beobachtung dokumen-
tiert; welche Werte Sie gewahlt haben, sehen Sie durch die griine Markierung (3).

e Alle Ihre Eingaben werden automatisch gespeichert.
e Mitdem Feld ,Druckansicht “ (4) kénnen Sie den bisherigen Arbeitsstand des Fragebogens
ausdrucken, um z.B. im Gesprach mit einer Kollegin/einem Kollegen weitere Beobachtungen

zu sammeln und zu diskutieren. Dies entspricht jedoch nicht dem ausfiihrlichen Bericht, der
nach Fertigstellung der Beobachtung erstellt werden kann.

4.3.2  Freie Beobachtungen notieren

A6 kann Bewsgungen auf ein Signal hin stoppen und wieder aufnehmen (z.B. bei ,Stop and Go® Spielan) E E E E
A7 kann sicher iiber einen Balken (0.4.) balancieren E E E E
Freie Beobachtungen Bewertungsschliissel

@ sehr setten §nie E] trittt micht zu

@ zetten @ trittt wenig zu

@ manchmal E] trittt teilweise zu

@ héEutig E] tritit Uberwiegend zu

1 @ sehr haufig E] trittt willig zu

1.2 Feinmotorische Kompetenzen =)

Unterhalb der Fragen zu jedem Teilbereich steht Ihnen ein leeres Textfeld zur Verfiigung, in das Sie
Ihre freien Beobachtungen , Anmerkungen und Kommentare fur diesen Entwicklungsbereich je Kind
eintragen konnen (1).
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4.3.3 Erste Uberlegungen zur padagogischen Planung

eﬁ_l Zuruck ZUr UberSiCht @ inderunoen am Fragebogen werden automatisch gespeichert #® Fragebogen laschen
|!‘15'ng'g§§{3;“ Anna-Lena v @ Druckansicht | L;| Fragebogen freigeben
Alter 4 Jahre 1 Monate | weiblich @ Fur die Freigabe missen ale

Gruppierung  Marienkafer Bereiche ausgefilt sein.

Arbeitsstanc heute, 15:15

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
& & &

Das Kind ...

A1l kann einen ,Hampelmannsprung” koordiniert ausfithren E} @ @
A2 |andet beim Springen sicher auf beiden Beinen und behilt das Gleichgewicht @ @ E
A3 kann einen zugeworfenen Ball sicher fangen Elj @ [ﬂ @ Ej
Ad. kann einen Ball sicher und gezielt werfen m @ m @ @
A5 kann sich fir langere Zeit mit beiden Armen an einem Klettergerist {0.4.) hangen lassen Elj m m m ﬁ
A6 kann Bewegungen auf ein Signal hin stoppen und wieder aufnehmen (z.B. hei ,Stop and Go” Spielen) @ m E §
AT kann sicher iiber einen Balken (0.4.) balancieren @ m @ @

Durch Klick auf ,Padagogische Planung *“ (1) erscheint ein weiteres Textfeld, in das Sie personliche
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Notizen und erste Ideen fiir lhre padagogische Arbeit notieren kdnnen. Diese dienen nur als Hinweise
fur lhre padagogische Arbeit — also fur lhren hausinternen Gebrauch. Sie werden nicht bei der Daten-

Ubertragung an die Kommune tbermittelt.

eﬁ_] Zuriick zur Ubersicht @ #razrunsen am Frausbonen werden sutomatisch gespeichert R Eraviohnion tnstkian
|!‘13".J{'§§'353§'_ Anna-Lena v | E] Druckansicht | L;| Fragehogen freigehen
Alter 4 Jahre 1 Monate | weiblich @ Fir cie Freigabe missen als

i ; kel
Gruppierung Marienkéafer Bereiche ausgefiilt sein.

Arbeitsstand. heute, 15:43

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
& & @

"~ Erste Ideen zur padagogischen Planung

Anna-Lena sollte aktiver an Fang- und Wurfspielen teilnehmen. 1

Freie Beobachtungen

@ Diese Eirtragungen haben Sie nnerhalb der Unterbereiche selbst vorgenommen

1.1 Grobmotorische Kompetenzen
keine Elntragungen

1.2 Feinmotarische Karmpetenzen

keine Eintragungen 1

Neben dem Textfeld zur paAdagogischen Planung sehen Sie auf der rechten Seite, welche Eintrage
Sie zuvor im Textfeld ,Freie Beobachtungen“ (1) gemacht haben. Um wieder in die Fragebogenan-

sicht zu wechseln, klicken Sie auf den nachsten Entwicklungsbereich, den Sie bearbeiten wollen.
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4.3.4 Info — Hintergrundinformationen zu den Entwic  klungsbereichen

++ Bertelsmann Stiftung | KOMPIK

. ommune: H-Stadt (Version 1.2)
0P Nachster Liefertermin: 17.01.2012

L':@ ~Beobachtungen H-Stadt zum 17.01.2012" a dem 10.1 2012

Kompetenzen und Interessen

s Ko Anleitung D Fragebdgen Berichte @ Cormputer

eﬁ_] Zuruck ZUr UberSiCht @ Zndzrungen sm Fragskogen werden sutomatisch cespeichert % Fragehouen lischen

|!‘-.p.9{§{!53i'. Anna-Lena v | @ Druckansicht | L‘__J_ Eragehogen freigeben

Alter 4 Jahre 1 Monate | weiblich @B Fiir e Freigabe missen slle
Gruppierung Marienkafer Bereiche ausgefilt zsin

Arbeitzstand. heute, 15:46

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
<] & &

Das Kind ...

kann Yerschllsse an seiner Kleidung (Reilfverschluss, Knipfe, Schnirsenkel, usw.) éffnen und
schleteon OEEEE

A9 kann kleing Perlen auf eine Schnur auffadeln m @ m m @

Fur zusatzliche Informationen zu den einzelnen Entwicklungsbereichen kénnen Sie auf ,Info* klicken
(2). Hier wird kurz die Relevanz der einzelnen Entwicklungsfelder fur den Kita-Alltag erlautert. Aus-
fuhrlicher Informationen entnehmen Sie dem KOMPIK-Handbuch.

‘<,’—]_\| Zuruck ZUr Ubersicht @ Anderungen am Fragebogen werden automatizch gespeichert

#® Fragebogen loschen

=] B
|h‘i‘.li5ﬁi Anna-Lena v [g'l Druckansicht | D Fragebogen freigeben

Alter

4 Jahre 1 Monate | weiblich @ Fir die Freigabe missen alle
Gruppieruny Marienkafer Eereiche ausgefillt sein

Arheitzstand: heute, 15:48

10 11
& &

1. Motorische Kompetenzen
9! D 1.2 Feinmaotorisc

@ Motorische Kompetenzen

Laufen, Spnn.gem K.Iettem FI w5ich bewegen® zahlt zu den natirlichen Teilbereiche

Grundbedirfnissen jedes Kindes. Motorische Kompetenzen werden

definiert als Fahigkeiten eines Kindes, sich dber Wahmehmung und Grebmotorische Kompetenzen

Bewegung erfolgreich mit der Umwelt auseinanderzusetzen. Grobmotorische Kompetenzen beziehen sich auf Aktivitaten griCerer
Physiologische Ausstattung und Informationsverarbeitung sind eng Muskelgruppen und sind in der Regel mit einer Bewegung des gesamten Kirpers
miteinander verzahnt und hestimmen zusammen, wie weit ein Kind in werhunden (z.B. Rennen, Klettern, Springen, ‘Werfen und Fangen, Balancieren).
seiner motorischen Entwicklung insgesamt fortgeschritten ist. Auerdem

ist die motorische Entwicklung eng verknOpft mit vielen anderen Feinmotorische Kompetenzen

Entwicklungs- und Lernfeldern, etwa im sozialen und emotionalen Bereich.  Feinmotorischen Kompetenzen beziehen sich auf koordinierte und
meist kleinraumige Bewegungen einzelner Karperteile, vor allemder Hande

|4 Detaillierts Erlauterungen (POF) Besonders wichtig sind feinmotorische Kompetenzen beim Fihren von Mal- und
Zeichenwerkzeugean

Beispielhaft sehen Sie in der dieser Ansicht den Erlauterungstext zu ,Motorischen Kompetenzen *“.

Um wieder in die Fragebogenansicht zu wechseln und mit der Dokumentation fortzufahren, klicken Sie
auf den Entwicklungsbereich, den Sie als nachstes bearbeiten mdchten, z.B. ,1.2 Feinmotorische
Kompetenzen (1).
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4.4 Fragebogen abschliel3en
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Haben Sie fir ein Kind alle Entwicklungsbereiche vollstandig ausgeftillt und nochmalig gepruft, klicken
Sie auf ,Fragebogen abschlieBen “ (1). Damit wird der Bogen als vollstandig bearbeitet angezeigt.

Zeitpunkt der Beobachtung zu fixieren, klicken Sie bitte unbedingt auf ,Fragebogen abschlie3en

an die Kommune beriicksichtigt werden.

Wichtig: Fir die automatische Auswertung der Bégen sind Normwerte im Programm hinterlegt. Die
Normwerte erméglichen die Einordnung des Entwicklungsstandes eines Kindes im Vergleich zu an-
deren Kindern seines Alters und Geschlechts. Um die Normwerte fir das beobachtete Kind zum

Ansonsten kann es im Laufe der Zeit zu Verzerrungen in der Auswertung der Entwicklungsubersicht
kommen. Nur freigegebene Fragebdgen kénnen vollstandig anonymisiert bei der Datentibertragung

Gﬁj Zurtick zur UbersichtZ Anderungsn am Fragehogen werden automatisch gespeichert S5
T
IM['[ileg'_ Anna-Lena v | [Er] Druckansicht @ Fragehogen freigeben 1
Alter: 4 Jahre 1 Monate | weiblich ’ m—
Gruppierung Marienkafer Eereiche ausgefilt sein.
Aheitsstnd' heute, 15:54

Das Kind ...

L8 spielt mit vielen verschiedenen Kindemn (es ist nicht auf einzelne Kinder festgelent) m m E E
L9 ist hei anderen Kindem als Spiclpartner gefragt m E E E E
L10 hat engere Freundschaften mit anderen Kindern m E E E
L11 ist firr anders Kinder wicht\g‘ hat Einfluss in der Gruppe m E E E ﬂ

Nachdem Sie den Fragebogen freigegeben haben, gelangen Sie mit einem Klick auf ,Zurlick zur
Ubersicht “ in die allgemeine Fragebogeniibersicht (2).

EE Berichtsphase ,Beobachtungen H-Stadt zum 17.01.2012" 5 [Benennung andern] [~

Neue Phase starten

] —Q :

2 [ [Endtermin setzen :
W fertig {0) Win Bearbeitung (0)

a

i)

Diie akiuelle Phase wird dadurch
automatisch geschlossen

|5 [PhasenTermine verwalten

Bfreigegeben (1) M zugewiesen (0)

F(':Q Liefertermin der Kommune: 17.01.2012 (freige

Liefertermine werden van |hrer Kommune (H-Stadt) festgelegt. [Mehr Information

schaltet) =2 Lieferung vorhereiten

‘Ten des Mamens eingeben | ® Kinder suchen |

gj Aktue"e Kinder (1) E] Blanko-Fragehogen drucken

Firdiese Kinder kann ein Fragebogen ausgefill werden

Marienkdfer (1)smder)

Name ~ “orname

@ Miller, Anna-lena

WEE feute, 15 5E\1 A3 Tm [9] Druckansicht Emﬂ Berictt Kanteikarte

Die grinfarbige Anzeige des Arbeitsstandes zeigt Ihnen, dass der Fragebogen vollstéandig bearbeitet
und freigegeben wurde. Dies erkennen Sie auch an dem griinen Balken und der ,(1)" hinter ,freigege-

ben“ im oberen Kreis (2) zur Berichtsphase.
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4.5 Haufigkeit der Beobachtung
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& Aktuelle Kinder (4) | S

Fiir diese Kinder kann ein Fragebogen ausgefiillt werden.

Marienkafer (4) ndern

Name =, Vomame

Arbeitsstand

Neues Kind
Kind registrieren

Neue Gruppierung (oder Bezugsperson)

Bezeichnung eingeben 2 Gruppierung anlegen

[g] Blanko-Fragebogen drucken

MNachste Beobachtunc

& Meier. Marie N EEEEEEEEE heute, 16:00 5,
[ Miiller, Jonathan L 55 5m
[ Miiller, Anna-lena = H 45 1w
[ Peters, Maximilian 30 8m

jetzt ol Bericht Karteikarte
sul olll Bericht [ Karteikarte
12u ll] Bericht Kartekarte
2u | llll Bericht Kartekarte

Innerhalb der Liste der Kinder wird nach der Spalte ,Alter* die empfohlene nachste Beobachtung an-
gezeigt. Die Anzeige basiert auf der Einstellung zur Haufigkeit der Beobachtung. Details dazu finden

Sie im Abschnitt 4.2.7 Vollstandige KOMPIK-Dokumentation ab Seite 21.

Die Einstellungen zur Haufigkeit der Beobachtung schréanken die Benutzung von KOMPIK
in keiner Weise ein. Sie sollen (besonders bei sehr vielen Kindern) helfen, den Uberblick
nicht verlieren und die Kinder mit einer gewissen RegelmaRigkeit zu beobachten.

Die Information wird auf zwei Arten dargestellt:

» Eine Zahl in Monaten (oder ,jetzt) gibt an, wann die nachste Beobachtung stattfinden sollte.

» Ein griner Balken verdeutlicht die Restdauer in Monaten grafisch. Dabei entspricht der graue
Balken der geplanten Zeit (im Beispiel: 12 Monate). Dieser lauft also ab wie eine Sanduhr.

Folgende Darstellungen sind méglich:
¢ Noch 1 Monat bis zu nachsten Beobachtung.
¢ Noch 11 Monate bis zu nachsten Beobachtung.
e Beoachtung ist 1 Monat Uberfallig.
e Beoachtung ist 46 Monate uberfallig.

e Beobachtung sollte jetzt durchgefiihrt werden.

@ Klicken Sie auf die Tabellenkopfzeilen

Néchste Beobachtung

[ 1w 0 |
| 1w [ |
[ i |
| 46w B
|_etat |

, um sich die Liste der Kinder unterschiedlich zu

sortieren. Ein Klick auf ,Nachste Beobachtung" ordnet die Kinder nicht mehr nach Namen,
sondern danach, welche Beobachtung als nachstes durchgefiihrt erfasst werden sollte. Ein
weiterer Klick dreht die Reihenfolge um. Dies funktioniert bei allen Spalten.
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4.6 Optionale Bereiche

Das Kind ...

1. Motorische Kompetenzen
@ 1.1 (Grobmotorische Kompetenzen)

A1 kann einen ,Hampelmannsprung” koordiniert ausfihren

A3 kann einen zugeworfenen Ball sicher fangen

A4 kann einen Ball sicher und gezielt werfen

A7 kann sicher iiber einen Balken (0.4.) balancieren

- Basis- und Expertenwissen

@ 1.2 (Feinmotorische Kompetenzen)

A2 landet beim Springen sicher auf beiden Beinen und behalt das Gleichgewicht

A5 kann sich fiir langere Zeit mit beiden Armen an einem Klettergerist (0.4.) hangen lassen

A6 kann Bewegungen auf ein Signal hin stoppen und wieder aufnehmen (z.B. bei ,Stop and Go" Spielen)

32

oo sna pionar

=]

2 B [
2 & [& [
2 & [ E
2] €] [& [
2 ] [& B
(2] 6] [& [
2 ] [& &

E [Eh B Eh B B

In der Karteikarte eines Kindes kénnen Entwicklungsbereiche und -unterbereiche festgelegt werden,
die nicht ausgefullt werden mussen. Dies wird lhnen im Fragebogen auf mehrere Arten angezeigt:

e Vollstandig optionale

Entwicklungsbereiche haben ein Kreuz (X)

durch den Kasten.
h I b h hab h (/) o B [ E
e Bereiche mit optionalen Unterbereichen aben nur einen Stric
durch den Kasten. [ G A EE
(1 2] [3] [4] [5]
e Die Namen von optionalen Unterbereichen sind eingeklammert.
[ &a G [ E
< Die Antwortmdglichkeiten von optionalen Unterbereichen sind hell- 1] 2] [E] [4] [5]
blau und mit einem Balken ,Antworten sind optional“ gekennzeichnet.
pronat 8 [ 2 & @ E
« Einschatzungen in optionalen Bereichen kdnnen trotzdem gegeben (1] [2] [3] [4] [B]
werden. Sie werden in normaler Darstellung angezeigt (Dunkelblau).
Arbeitsstand
o x
= |aptop Petra  01.08.2010 . "
EEEER heute, 08:27
4 rd
EEEEEEEEEEE gestern, 19:21 -

EEEEEEEEEEE 12.10.2010

Innerhalb der Liste der Kinder sehen Sie in der Spalte ,Arbeitsstand “ Giber Farben gekennzeichnet,
wie vollstéandig einzelne Entwicklungsbereiche ausgefillt sind. Die Farben entsprechen dem Status
der Bereiche, die Sie vom Ausfillen des Fragebogens bereits kennen.

Zusatzlich zur Farbe ist auch die Kennzeichnung von optionalen oder teil-optionalen Bereichen
sichtbar. Diese wird durch ein ,X“ bzw. ein ,/“ angezeigt.
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5 ,Berichte* — Auswertung der Beobachtungen

5.1 Berichte erstellen

Im Bereich ,Berichte “ kénnen Sie ausfuhrliche, systematische Beobachtungsauswertungen fiir ein-
zelne Kinder (Individualbericht) oder aller in der Kita beobachteten Kinder (Kitabericht) erstellen. Die
einzelnen Inhalte des Berichts kénnen Sie flexibel zusammensetzen.

Berichtstyp @ Beobachtungsphasen
& Individualbericht fiir IMUIIer, Anna-Lena VI % MNur aktuelle Phase ,Beobachtungen H-Stadt zum 17.01.2012"
Der Individualbericht zeigt eine Auswertung der einzelnen (ab 10.1.2012)
Entwicklungshereiche eines Kindes " Mehrere Beobachtungsphasen 2
 Kitabericht

Der Kitabericht zeigt einen Gesamtuberblick aller eingeschatzten . i
Kinder, die lhre Kita hesuchen. 1 é Bericht anzeigen 4

Erweiterte Einstellungen (~]

ﬁ Um einzelne Teilbereich auszuwahlen oder den Profiltyp zu anderm,
kinnen Sie einfach diese erweitarten Einstalluncen aufklappen

Unter ,Berichtstyp “ (1) kénnen Sie zwischen Kita- und Individualbericht wahlen. Beim ,Individualbe-
richt* wahlen Sie dann das entsprechende, bereits beobachtete Kind durch Klick auf den Namen aus.

Unter ,Beobachtungsphasen *“ (2) kénnen Sie wéahlen, ob Sie die aktuelle Beobachtung auswerten
lassen méchten (,Nur aktuelle Phase") oder ob Sie mehrere Beobachtungen im Verlauf (,Mehrere Be-
obachtungsphasen®) betrachten méchten. Dies ist hilfreich, um die Entwicklung eines Kindes zwi-
schen mehreren Beobachtungszeitrdumen und somit auch Fortschritte nachvollziehen zu kénnen.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, konnen Sie durch Klick auf ,Bericht anzeigen “ (4) die Auswertung
starten; Ihr Bericht wird automatisch als PDF geoffnet.

Nur ausgewahlte Entwicklungsbereiche anzeigen

Durch Klick auf ,Erweiterte Einstellungen “ (3) kénnen Sie Ihren Bericht individuell zusammensetzen:

- Esgibt die Moglichkeit entweder ,Alle Ent-

wicklungsbereiche" oder ,Nur ausgewahlte Entwicklungsbereiche @
Entwicklungsbereiche* auszuwéhlen. Im € Alle Entwicklungsbereiche anzeigen
Bericht erscheinen dann die einzelnen Be- © Nur ausgewahite Entwicklungshereiche
richtsabschnitte (s.u.) fir die entsprechen-
den Bereiche — fur einen Zeitpunkt oder fur ¥ Emationale Kornpetenzen
mehrere, wenn Sie mehrere Beobachtungs- 7l Mistiefiamel Hampeiermen
phasen angeklickt haben. (...)

IV Matorische Kompetenzen

V' Soziale Kompetenzen

IV Gesundheitshezogene Kompetenzen und Interessen

° SChaIten Sle dle Optlon "TeilbereiChe an- ¥ Wohlbefinden und soziale Bezichungen
zeigen* aus, wird der Bericht etwas kurzer.

¥ Teilbereiche anzeigen
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Berichtsabschnitte einschranken

e Zudem kodnnen Sie in den ,Erwei- Berichtsabschnitte @
terten Einstellungen” bestimmen, € Alle Berichtsabschnitte
welche Berichtsabschnitte Sie auf- # Nur ausgewihlte Berichtsabschnitte
nehmen wollen: ,Alle Berichtsab- M termwerte
schnitte* oder ,Nur ausgewahlte Zeigt den Bogen mit ausgefillten Fragen
Berichtsabschnitte*. M Mittelwerte

Zeigt die Durchschnittswerte im Oberhblick und kann die

. Entwicklung des Kindes im Zeitverlauf werdeutlichen.
e Zur Verfugung stehen folgende . _
M Entwicklungsihersicht

Optlonen: Zeigt die Entwicklung des Kindes in den einzelnen Bereichen
und im “ergleich zu seinen Alters- und Geschlechtsgenossen.
— Die ,ltemwerte “ zeigen W Freie Beabachtungen
den Fragebogen zum je- Teigt Ihre Erganzungen aus der freien Beobachtung je Bersich.
Weiligen Entwicklungsbe- ¥ Erste Ideen zur padagogischen Planung
reich an. Leigt Ihre Motizen zur padagogischen Umsetzung je Bereich.

— Die ,Mittelwerte “ zeigen die Durchschnittswerte eines Kindes und verdeutlichen bei
mehreren Beobachtungsphasen seine Entwicklung im Zeitverlauf fir diesen Bereich.

— Die ,Entwicklungstubersicht “ zeigt auf Basis von sogenannten Normwerten (Grund-
lage ist eine grol3e Stichprobe) die Entwicklung eines Kindes in den einzelnen Berei-
chen im Vergleich zu Kindern gleichen Alters und gleichen Geschlechts.

— Die ,freien Beobachtungen *“ zeigen Ihre Anmerkungen in den Textfeldern zur freien
Beobachtungen je Bereich und

— die ,ersten Ideen zur padagogischen Planung “ zeigen Ihre Notizen in den Textfel-
dern zur padagogischen Umsetzung je Bereich an.

Eine ausfihrlichere Beschreibung  der verschiedenen Berichtsabschnitte finden Sie im
Handbuch zu KOMPIK.

5.2 Neue Berichtsphase starten

Sie haben weiter die Moglichkeit eine neue Berichtsphase zu starten. Das Einrichten neuer Berichts-
phasen macht z.B. dann Sinn, wenn lhre Kommune die KOMPIK-Beobachtungen nur einmal jahrlich
einfordert, Sie die Entwicklungsprozesse der Kinder jedoch halbjéahrlich dokumentieren mochten. Be-
achten Sie jedoch, dass immer nur eine Phase fir ei  nen bestimmten Zeitabschnitt angelegt
werden kann.

Eine neue (eigene) Berichtsphase dirfen Sie erst dann starten, wenn Sie die Beobachtungen der Kin-
der fur die aktuelle Phase komplett abgeschlossen haben. Wenn Sie vorher eine neue Phase starten,
wird die Aktuelle geschlossen. Alle Fragebégen werden dann archiviert und kénnen n icht mehr
bearbeitet werden. Durch den Start einer neuen Phas e wird fiir jedes Kind ein neuer Beobach-
tungsbogen angelegt. Sie kdnnen sich aber die archivierten Fragebdgen zu einem Kind in dessen
Karteikarten unter ,Beendete Berichtphasen” anschauen.
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Da das Verwalten der verschiedenen Berichtsphasen unibersichtlich werden kann, empfehlen wir,
erst dann zusatzliche Berichtsphasen zu erstellen, wenn Sie sich sehr sicher im Umgang mit dem
EDV-Programm KOMPIK flhlen.

Berichtsphasen kénnen unabhéangig vom Liefertermin g enutzt werden.

Liefertermine sind nur in ,KOMPIK mit KECK* relevant. Ohne die Anbindung an Ihre Kom-
mune werden lhnen keine Liefertermine angezeigt.

Unabhangig von den Lieferterminen der Kommune koénnen Sie fir lhre padagogische Arbeit eigene
Berichtsphasen bestimmen und sie individuell benennen (z.B. Winter 2011/2012).

e Hierfur klicken Sie auf ,Phase benennen “ und geben den gewahlten Namen ein.

e AnschlieBend klicken Sie auf ,Benennung speichern “. Den Namen der Berichtsphase kén-
nen Sie mit Klick auf ,Benennung &ndern *“ jederzeit wieder andern.

Aktuelle Berichtsphase [ [Phase benennen] % R

ab dem 10.1.2012 [& [Endtermin setzen
B freigegeben (0) Wfertig (0) Min Bearbeitung (0) M zugewiesen (0)

Die aktuelle Phasze wird dadurch
automatizch geschlossen.

|0 | [ [Phasen/Termine verwalten

=) Liefertermin der Kommune: 17.01.2012 = Lisferung vorbereiten |
Lifertermine werden von lhrer Kommune (H-Stadt) festgelegt. [Mehr Information

* An diesem Beispiel kdnnen Sie au3erdem erkennen, dass die aktuelle Berichtsphase ab dem
10.01.2012 begonnen wurde.

» Die Klammern hinter den vier farbigen Wértern ,freigegeben “, ,fertig “, ,in Bearbeitung “ und
Lhicht begonnen “ geben Auskunft tiber den aktuellen Bearbeitungsstatus einzelner Fragebdo-
gen dieser Berichtsphase. Da im vorliegenden Beispiel noch keine Karteikarten angelegt und
somit auch noch keine Fragebdgen bearbeitet wurden, wird noch Gberall eine ,0“ angezeigt.
Der graue Hinweis ,zugewiesen “ bezieht sich auf Fragebdgen, die aktuell auf einem anderen
Computer bearbeitet werden und damit diesem zugewiesen sind (vgl. Kapitel 7).
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6 ,,Computer — Arbeiten mit mehreren PCs

Diese Funktion wird erfahrenen PC-Anwendern empfohlen, die Dateilibertragungen mit
Hilfe von USB-Sticks bereits durchgefiihrt haben.

Sie kdnnen zusétzliche Computer registrieren. Damit haben Sie die Mdglichkeit, die Fragebdgen auch
an einem anderen PC auszufiillen und so arbeitsteilig vorzugehen. Die Ubertragung zwischen den
Rechnern findet immer mit Hilfe eines USB-Sticks statt. Diese Option bietet Ihnen mehr raumliche und
zeitliche Flexibilitat in der Bearbeitung der KOMPIK-Fragebdgen.

Wenn Sie mit KOMPIK auf mehreren PCs nutzen mdéchten, ist es wichtig, KOMPIK zunachst auf
einem zentralen PC (Hauptcomputer) zu installieren (z.B. auf dem PC der Kita-Leiterin/des Kita-
Leiters) und dort alle Karteikarten zentral zu speichern. Die KOMPIK-Version auf diesem PC ist der
KOMPIK-Hauptcomputer . Vom Hauptcomputer aus kénnen Sie dann verschiedene KOMPIK-Zu-
satzcomputer einrichten (z.B. Gruppenrechnern) und dann per USB-Stick Kinderdatensatze und
die dazugehdrigen Fragebégen vom Hauptcomputer auf einen Zusatzcomputer tGbertragen.

o Bitte beachten Sie, dass in der KOMPIK-Version fuir Zusatzcomputer nicht alle Funktionen
zur Verfligung stehen, die Ihnen aus dem Hauptcomputer bekannt sind. Auf dem Zusatz-
computer konnen lediglich Fragebdgen bearbeitet sowie Individualberichte angezeigt
und gedruckt werden. Auch ist es z.B. nicht mdglich, Karteikarten fir Kinder anzulegen.

6.1 Hinweise zum Arbeitsablauf mit Haupt- und Zusat = zcomputer

o Bitte beachten Sie, dass in der KOMPIK-Version fuir Zusatzcomputer nicht alle Funktionen
zur Verfligung stehen, die Ihnen aus dem Hauptcomputer bekannt sind. Auf dem Zusatz-
computer konnen lediglich Fragebdgen bearbeitet sowie Individualberichte angezeigt
und gedruckt werden. Auch ist es z.B. nicht méglich, Karteikarten fur Kinder anzulegen.

Auf dem Zusatzcomputer kdnnen Sie lediglich die vom Hauptcomputer ausgewahlten Fragebdgen be-
arbeiten, abschlielRen und sich die Individualberichte anschauen.

Ist der Fragebogen vom Hauptcomputer exportiert , kann er dort nicht mehr bearbeitet werden, d.h.,
dass ein Fragebogen nicht parallel auf mehreren Computern ausgefiillt werden kann. Die zusétzlichen
PCs geben raumliche und zeitliche Flexibilitat bei der Bearbeitung der Bdgen, allerdings missen sie
immer auf den Hauptcomputer zurticklibertragen werden.

Wichtig: Bevor die gesamten Beobachtungen der Kinder einer Kita an die Kommune tbertragen
werden, missen alle Fragebdgen wieder auf dem Hauptcomputer importiert werden. Details
hierzu finden Sie in Abschnitt 6.7.

o Bitte Idschen Sie die KOMPIK-Installationsdatei und die Ubertragungsdatei auf dem Stick,
nachdem Sie sie auf dem Zusatz-PC installiert haben.
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AnschlieRen des USB-Sticks

Bitte nehmen Sie den USB-Stick nicht mit nach Hause und beachten Sie bei der Nutzung des
USB-Sticks die Datenschutzhinweise in Kapitel 1 auf Seite 5.

Um den USB-Stick zu verwenden, stecken
Sie ihn in die vorgesehene USB-Offnung.

Nach Einstecken des USB-Sticks in den
Computer 6ffnet sich automatisch) ein
Fenster, in dem das Laufwerk ,Wechselda-
tentrager” angezeigt wird. (Sollte dies nicht
der Fall sein, 6ffnen Sie die Laufwerke-
Ubersicht auf Inrem Rechner.) Dabei kann
der Buchstabe (1) des Laufwerks variieren.

=18l x|
J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2 | 7,*
J \_) Zuriick - | -\_] - ﬁ /.__j Suchen i Crdner = x n | v
J.ﬂ.dres 2 Itu' E:, 1 j Wechseln zu
HA= | Gr-’:’-Bel Typ | Gedndert an |

Sie kdnnen dieses Fenster schlielRen (2) und mit der nun folgenden Nutzung fortfahren.
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6.3 Zusatzcomputer registrieren

Klicken Sie in den Bereich ,Computer “. Wahlen Sie zunachst eine sinnvolle Bezeichnung (z.B. ,Lap-
top Petra“ oder ,PC-Erdgeschoss”) und tragen Sie diese in das weil3e Feld ,Bezeichnung eingeben*
ein. Anschlieend klicken Sie auf ,Computer registrieren “ (1).

. Komrmune: H-Stadt (Version 1.2) )
oo Machster Liefertermin 17.01.2012 & HOMPIC denatalieren

Kompetenzen und Interessen

Kind 5 ra
von Kindern @Anleitung DFragebogen EME Berichte Lgij Computer

B Zusitzliche Computer fir KOMPIK-Nutzung

Sie kénnen KOMPIK-Fragebd&gen auch auf einem anderem Computer ausfiillen.

= = = = = ferm Computer einen oder mehrere Fragebogen zuweisen

|Bezeichnung eingehen Computer registrieren | 1

Zusatzliche Computer missen nur einmal registriert  werden, danach kénnen beliebig oft
Fragebdgen dorthin exportiert werden.

Nach dem Registrieren des Zusatzcomputers erscheint folgende Ansicht:

Zusatzliche Computer fir KOMPIK-Nutzung &, Fraebigenimporteren

Computer ,Laptop Petra” [Bezeichnung éndermn]

@ Ubertragen Sie nun die Installation auf den neu eingerichteten Computer.

i - AUT EiNEN LSE-Stick.
@ Installationsdatei abspeichemn | 1

Installationsschritte auf dem anderem Computer

1. Stecken Sie den USB-Stick in den USB-Anschluss des Computers.

2. Doppelklicken Sie auf die Datei ,Laptop Petra.exe” .

3. Machdem KOMPIK auf dem neuen Computer gestartet wurde kdnnen Sie den USB-Stick wieder entfernen.

2 Jede Installationsdatei kann nur fiir einen einzigen Computer verwendet werden.
Um einen weiteren Computer zu nutzen, milssen Sie diese ebenfalls registrieren.

Fragebdgen libertragen
1. Wihlen Sie auf diesern Computer die Fragebigen aus, die Sie zum neu eingerichtetem Cormputer exportieren michten.
2. Anschliedend konnen Sie die Fragbdgen per USB-Stick (oder einem anderen Speichermediurn) auf den anderen Computer tberragen

[ Fraghéigen exportieran |

Speichern Sie im nachsten Schritt die Installationsdatei auf einem USB-Stick, den Sie an lhren Com-
puter anschlieen und klicken Sie auf ,Installationsdatei abspeichern “ (1). Nun 6ffnet sich ein Fens-
ter mit der Frage, wo Sie die Datei speichern wollen. Wahlen Sie Uber ,Arbeitsplatz “ den angeschlos-
senen USB-Stick aus und klicken Sie auf ,speichern “. Als Dateiname wird automatisch der Name ver-
geben, den Sie als Bezeichnung eingetragen haben.

Ist der Speicherprozess abgeschlossen, kdnnen Sie weitere Zusatzcomputer registrieren oder Frage-
bdgen exportieren (siehe Abschnitt 6.4 ab Seite 39), um sie auf den Zusatzcomputern zu nutzen.
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6.4 Fragebdgen exportieren (vom Hauptcomputer)

B Zuséatzliche Computer fur KOMPIK-Nutzung

Computer ,Laptop Petra® [andem]

-1 Fragebigen importieren

[2 Fraghtigen exportieren | 1

Sie kdnnen nun Fragebdgen exportieren, die Sie an dem bereits reqistrieren Computer (im Beispiel
.Laptop Petra“) bearbeiten mochten. Klicken Sie dazu bitte auf ,Fragebdgen exportieren *“ (1).

Es erscheint eine Ansicht, in der Sie die Fragebdgen auswahlen kdnnen, die Sie auf den neu re-
gistrierten Rechner exportieren mochten. In unserem Beispiel soll der Fragebogen fur ,Lisa Kramer*
exportiert werden. Dieser wird mit einem Hakchen markiert.

¥ Fragebdgen an ,Laptop Petra“ exportieren

Wihlen Sie die Fragebdgen aus, die an einen andererm Cormputer bearbeitet werden sollen.
Fragebdgen kinnen nur einem einzigen Computer zugewiesen weden.

[0 Marienkéfer (3)

T2 D Kramer,Lisa heute, 05:15 A i Auzgevwahit zum Exportieren
S TSI AT e thold EEENEEEEEEE orgestern, 16:18 40 5m
re Miiller,Anna-Lena ENEEENEEEEE orgestern, 1557 A0 1w

[Abbrechenl @Fmgebﬁgeneuporﬁeren 1 |

Anschlie3end klicken Sie auf ,Fragebdgen exportieren “ (1). Es 6ffnet sich wieder ein Speicherfens-
ter, in dem danach gefragt wird, wo die Datei gespeichert werden soll.

Wahlen Sie hier bitte wieder den |
bereits Verwendeten USB'St|Ck Speichern in: Iw Wechseldatentrager (E) LI 2 =

(Wechseldatentrager) aus und
speichern Sie die Datei dort ab. Es
wird automatisch ein Dateiname
vergeben. Der Dateiname beinhal-
tet das aktuelle Datum sowie die
Information, dass vom Hauptcom-
puter aus Fragebdgen auf den neu Bgeie Gt
eingerichteten Computer ,Laptop
Petra“ Gibertragen werden.

= Dateinanns: I20120119_Ubertragungsdatai_Hauptsystem_zu_Computel Speichern |
WL Dateityp: IFragebﬁgen Fiar Computer ‘Laptop Petra’ * kompik: LI Abbrechen |

Fur eine bessere Ubersicht emp-
fehlen wir Ihnen, die Bezeichnung
nicht zu dndern!

Sie erhalten nun einen Hinweis Uber die Anzahl der exportierten Fragebégen. Nachdem Sie diesen
bestatigt haben, sind alle Daten zur Bearbeitung am ,Laptop Petra“ auf dem USB-Stick gespeichert.

Entfernen Sie nun den USB-Stick vom Hauptrechner und wechseln Sie an den neu eingerichteten PC.
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6.5 Zusatzcomputer einrichten

3 Dies ist ein einmaliger Installationsprozess

40

je Zusatzcomputer. Die Installationsdatei

kann jeweils nur fur einen PC genutzt werden, d.h. jeder Zusatzcomputer muss separat re-

gistriert und installiert werden.

3 Bitte beachten Sie, dass Java auf dem Zusatzcomputer installiert

sein muss, bevor Sie

die weiteren Schritte durchfihren. Hinweise finden Sie im Kapitel 2.2auf Seite 6.

Am neu eingerichteten Computer (z.B. Laptop Petra) rufen Sie bitte Ihren USB-Stick auf. Sie sollten

folgende Dateien auf dem USB-Stick finden.

== Wechseldatentriger (E:) O I
J Datei  Beatbeiten  Ansicht  Faworitem  Extras 7 | 1','

J eZurUck - O - lﬁ ;j Suchen || Ordner | =N X n ‘ (i3]

Jndresse |=-- E:Y j wiechseln zu

Dy 20120119_Ubertragungsdatsi_ S kompikMebensystem
Haupksystem_zu_Computer-L... .E,I Executable Jar File
KOMPIK-Dratei 17,821 KE

et Laptop Peti
aptop Petra
LAl Made with ¥enoage Java Exe ...
i 1

Bitte 6ffnen Sie die Datei ,Laptop Petra “ (1) mit einem Doppelklick .

Als nachstes gilt es, in wenigen Schritten, den KOMPIK-Zusatzcomputer zu installieren. Stimmen Sie
hierfur bitte den Nutzungs- und Datenschutzhinweisen zu, indem Sie das Hékchen setzen und klicken

Sie auf ,KOMPIK-Installation “.

KOMPIK-Software Lizenzvereinbarung

KOMPIK:;e

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

§1 Allgemeine Nutzungsbedingungen

1. Diese Software ist urheberrechtlich geschitzt fir die
Bertelzrmann Stiftung
Carl-Bertelsmann-Str. 256
33311 Gitersloh

(z.B. unerlaubte Yerielfaltigung und Yermietung) ist untersagt.

v

o stimme dem Mutzungs- und Datenschutzhinweis zu.

Nutzungs- und Datenschutzhinweise zur KOMPIK Software:

2. Die Weitergabe der Software durch die Bertelsmann Stiftung an die Kita erfolgt unentgeltlich.

3. Das Programm ist ausschlie®lich zur nicht gewerblichen Erfassung und Ausweartung der KOMPIK-Daten
der anwendenden Kita (im Folgenden: Mutzer) lizenziert. Jede dariber hinausgehende Mutzung

SIS B

= KOMPIE-Installation
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Nun offnet sich ein Fenster, in dem Sie danach gefragt werden, ob Sie KOMPIK installieren mdchten.
Bestatigen Sie das mit einem Klick auf ,KOMPIK Software installieren *“ (1).

3+ KOMPIK-Software Installer ==t g

KOMPIK:-;»

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

Herzlich Willkemmen bei KOMPIK

Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet und milssen noch die Software einrichten
KOMPUK wird in ihr Benutzerverzeichnis C:\Users\Uiser installiert

i = KOMPIK Software installieren {1

Nun erscheint folgende Sicherheitsabfrage:

Hinweis - — S

0 Soliten Sie bereits KOMPIK nutzen:
~  Die Durchfiihrung dieses Schritts |6scht die alte Datenbank und erzeugt eine Neue.
Es 15t eine KOMPIK Datenbank im Ordner registriert:
\KOMPIK_FRAGEBOGEN_MEBENSYSTEM
Thre bisher erfassten Daten gehen verloren.
Wollen 5ie wirklich fortfahren?

Wenn Sie schon einmal mit KOMPIK gearbeitet und dazu die Software auf Inrem Rechner installiert

haben, gehen lhre bisherigen Beobachtungen mdglicherweise durch die Neuinstallation dieser Soft-

ware verloren. Klicken Sie in diesem Fall bitte unbedingt auf ,Nein“! Zur Klarung lhres speziellen An-
liegens wenden Sie sich bitte an das KOMPIK-Team.

Haben Sie bisher noch nicht mit der KOMPIK-Software auf Ihrem Rechner gearbeitet, dann bestatigen
Sie mit ,Ja".

Jetzt dauert es einen kleinen Moment bis der Installationsprozess abgeschlossen ist. AnschlieRend
kénnen Sie auf dem Zusatzcomputer Fragebdgen importieren.

Bitte [6schen Sie die KOMPIK-Installationsdatei auf dem USB-Stick, nachdem Sie KOMPIK auf
dem Zusatz-PC installiert haben.




Anleitung flr die Nutzung der KOMPIK-Software - Basis- und Expertenwissen 42

6.6 Fragebogen importieren (Zusatzcomputer)

. |§J Computer Laptop Petra
KOMPIK:3e
L

Kompetenzen und Interessen

von Kindern @ Anleitung D Fragebbgen Berichte

Softwareversion 30.01.2015

™ Fragebogen fir ,Laptop Petra“

! Um Fragebodgen auszufiillen, miissen Sie diese erst hier importieren.

% Dies ist sin Zusatztcomputer. Sie massen jhm Fragebogen Gbertragen, die Sie auf dem Hauptcomputer exportiert haben
1. Wahlen Sie auf dem Hauptcomputer den Reiter ,Computer” aus.

2. Klicken Sie auf den Button ,Fragebdgen exportieren” unterhalb dieses Computermamens.

3. Speichern Sie anschlieflend die Fragebagen auf ein Speichermedium (z.B. USB-Stick).

| | i nach in diesen Computer und importieren Sie die Fragebagen hier.

agebigen importiere

Um vom Hauptcomputer exportierte Fragebdgen bearbeiten zu kénnen, missen diese auf einem
Zusatzcomputer importiert werden. Klicken Sie hierfiir auf in der KOMPIK-Software des Zusatzcompu-
ters auf ,Fragebdgen importieren *“ (1). Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die vorab gespeicherte
Ubertragungsdatei auswéahlen miissen.

Wabhlen Sie zunachst per Doppel-
klick unter ,Arbeitsplatz’ (1) den spelchernn; | [S Wechseldetentrager (E:) 7 2 cEg
USB-Stick (,,Wechseldatentrager “) th 1= 20120125 _[hertragungsdatei_Haupksystem_zu_Computer-Laptop Pebra, kompik 2
aus. Dann kénnen Sie im Fenster et
die Ubertragungsdatei ,Hauptcom- s
puter nach Zusatzcomputer” mit ei- 7
nem Doppelklick anklicken. Dkt
Nachfolgend wird eine Liste der s
Fragebogen angezeigt, die in der Bgeneiatsten
Ubertragungsdatei enthalten sind. é]r!
Alle enthaltenen Fragebdgen sind Sl 1
bereits markiert.
.j Dateiname: | | [ speicherm |
Bestatigen Sie mit Klick auf ,Frage- Netzwerkim9e . petaityp:  [Fragehagen vam Hauptcomputer * omplk v| [ Abbechen ]

bdgen importieren “ (3).

= Fragebdgen importieren

WWahlen Sie die Fragebdgen aus, die Sie an diesem Computer hearbeitet machten.

O Schmetterlinge (1)

Cormputer

[ Kaspovic Rafas| heute, 18:43 A5 1 = Laptop Petra Ausgewahl zum Importieren

[Abbrechen @ Fragebégen importieren 3

Die uUbertragenen Fragebdgen kdnnen Sie wie gewohnt bearbeiten, allerdings nur auf dem Zusatz-
computer . Nach dem Bearbeiten mussen Sie sie wieder zurticklibertragen zum Hauptcomputer.
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6.7 Ruckubertragen zum Hauptcomputer

43

Wenn Sie die Fragebdgen zu Ende bearbeitet haben, sollten Sie diese wieder zum Hauptcomputer
Ubertragen. Hierfir haben Sie zwei Mdglichkeiten:

1. Exportieren von einzelnen Fragebdgen Uber ,exportieren “ hinter dem jeweiligen Fragebogen.

2. Exportieren von allen Fragebdgen des Zusatzcomputers iber den Button ,Alle Exportieren “.

In beiden Fallen werden Ubertragungsdateien erzeugt, die Sie wieder per USB-Stick an den Haupt-

computer tbertragen kénnen.

Aktuelle Berichtsphase

ab dern 25.1.2012

Schmetterlinge (1)

N: 0rna
© Kaspovic, Rafael

& Fragebdgen fur ,Laptop Petra“

Dies ist ein Zusatzcomputer. Sie kinnen [hn nutzen, urn exporierte Fragebdgen auszufillen

@ Alle Fragebogen exportieren

l @ Fragebogen importieren

NN heute, 19:16

gorﬁerenl[@ Druckansicht EmII Eericht

Warteikarte

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie den USB-Stick (Wechseldatentrager) als Speicherort auswah-

len. Nachdem Sie die Ubertragungsdatei auf dem USB-Stick gespeichert

Stick vom Rechner trennen und wieder an den Hauptcomputer anschliel3en.

haben, kdnnen Sie den

Fir eine separate Speicherung einzelner Datensatze
dass Sie die vorgeschlagenen Dateinamen erganzen, z.B. durch fortlaufende Nummern (1, 2, 3,

auf dem USB-Stick ist es erforderlich,

etc.). Sonst kann es bei der erneuten Speicherung eines anderen Datensatzes zu einer Dateitiber-
schreibung kommen. Wir empfehlen daher, gleich alle auf dem Zusatzcomputer bearbeiteten Da-
tenséatze in einem Schritt auf dem USB-Stick zu speichern (mit Klick auf ,,Alle Exportieren®).

Wenn Sie den USB-Stick
(Wechseldatentrager) auf dem
Hauptcomputer 6ffnen, sehen
Sie die Ubertragungsdateien.

Anhand der Dateinamen koén-
nen Sie erkennen, ob es sich
um die Fragebtgen handelt,
die zur Bearbeitung vom
Hauptcomputer zum Zusatz-
computer exportiert wurden,
oder um die ausgefillten Fra-
gebdgen, die vom Zusatz-
computer zurlick zum Haupt-
computer Ubertragen werden
sollen.

- o= » Computer b Wechseldatentrager (F:) > | %

&

Wechseldatentrager (Fi} durchsuchen 0

- Datei Bearbeiten - Extras 7

EPSON Easy Photo Print ~ () Drucken

Organisieren Freigebenfur v Brennen  heuer Ordner

BE Desktop * __Name

= -

Anderungsdatum

18 Downloads

| 20120125 _Ubertragungsdatei_Computer_Laptop Petra_zu_Hauptsystem. kompik
il Zuletzt besucht e : o e 5

|| 20020125 Ubertragungsdatei_Hauptsystem_su_Computer-Laptop Petra kempik

5.01.2012 1:18
5.01.2012 18:52

——

- Bibliotheken

&/ Bilder

% Dokumente
o Musik

Videos

|4 kompikNebensystem
«%» Laptop Petra

m

Heimnetzgruppe
Grupp!

1% Computer
&, Windows (C:)
= Data (D)

~RW-LaUtwe.

o Wechseldatentrs

5.01.2012 18:56
25.01.201218:52
25.01.2012 18:51

" Netzwerk ! m

5 Elemente

-

@
Typ
KOMPIK-Da
KOMPIK-Dal
Texddokume]
Executable )

Anwendung|
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Im Beispiel hei3t die Ubertragungsdatei zum Zusatzcomputer :
20120125 _Ubertragungsdatei_Hauptcomputer_nach_Zusatzcomputer-Laptop Petra.kompik

Die Ubertragungsdatei zuriick zum Hauptcomputer heift:
20120125 _Ubertragungsdatei_Zusatzcomputer_ Laptop Petra_nach_Hauptcomputer.kompik

Um Verwirrungen zu vermeiden, empfehlen wir, nach jeder erfolgreichen Ubertragung die erfolg-
reich importierte Datei vom USB-Stick zu I6schen

Nutzen Sie ausschlie3lich den beschriebenen Weg fiir die Bearbeitung von KOMPIK-Fragebdgen
von verschiedenen Rechnern aus. Haben Sie mehrere KOMPIK-Hauptcomputer installiert, kbnnen
die erfassten Daten nicht zusammengefiihrt werden! Kopieren Sie keine Datenbanken (KOM-
PIK_FRAGEBOGEN) von einen System auf das andere, da Sie sonst die Daten tuiberschreiben und
[6schen kdnnen.

Gehen Sie zum Importieren der Fragebdgen vom Zusatzcomputer auf dem KOMPIK-Hauptcomputer
und gehen Uber den Reiter ,Computer “ auf den Button ,Fragebdgen importieren *“

TETTECTT OO TITTETESS T

Kind =
von Kindern Anleitung £ Fragebogen % Berichte Computer
ol 1

P

2

= Zusatzliche Computer fir KOMPIK-Nutzung | (12, Fragebogen importieren

Computer ,Laptop” [andern]

Gruppierung = Name, Vorname
[ohne Gruppierung] Ahlsfeld. Mira heute, 11:21 41 2 (3 Exportriickasnain (7] Karteikarts

’ ['h Fragebagen exportieren ‘

Es offnet sich ein Fenster zum Auswahlen der Ubertragungsdatei. Wahlen Sie nun bitte per Doppel-
klick die Datei des Zusatzcomputers zum Hauptcomputer aus, in unserem Fall ,20120125_Ubertra-
gungsdatei_Zusatzcomputer_Laptop Petra_nach_Hauptcomputer.kompik®.

=/ Fragebdgen importieren

Wahlen Sie die Fragebdgen aus, die Sie an einen anderem Computer bearbeitet haben

[ [ohne Gruppierung] (1)

Name - Vorname Arbeitsstand Computer
& Ahlsfeld Mira 1 heute, 11:22 45 2m = Laptop Ausgewdhlt zum Importieren

Abbrechen @r Fragebogen importieren 2

Nun sehen Sie eine Liste der zu importierenden Fragebdgen vom Zusatzcomputer. Hier sind bereits
alle Fragebtgen ausgewahlt. Erst mit Klick auf den Button ,Fragebdgen importieren “ werden die
Fragebogen des Zusatzcomputer auf den KOMPIK-Hauptcomputer ilbernommen.

Erst jetzt sind die Fragebdgen vollstandig zum Hauptcomputer Ubertragen worden. Der
Arbeitsstand des Zusatzcomputers liegt nun auf dem Hauptrechner vor und nicht mehr auf
dem Zusatzcomputer.
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7 KOMPIK mit KECK

Ihre Kommune hat sich zum Ziel gesetzt, mit lhrer Unterstlitzung eine kleinraumige Bericht-

sl erstattung fur lhre Kommune aufzubauen (vgl. www.keck-atlas.de). Dazu hat Sie der Admi-
nistrator der Kommune als teilnehmende Kita und Ansprechpartner im System erfasst.
Diese Anleitung soll Ihnen helfen, sich schnell und einfach mit KOMPIK fiur KECK zurecht-
zufinden.

Dieses Kapitel ist nur bei Zusammenarbeit der lnrer Kommune  relevant. Sollte lhre Kita nicht am
KECK-Projekt teilnehmen, nutzen Sie Sie bitte die Einstellung ,unabhangige KOMPIK-Version *

7.1 Aktivierung von ,KOMPIK mit KECK*

In der BegruBRungsmail, die Sie erhalten haben, wurden Ihnen Zugangsdaten fir die Website
www.keck-atlas.de mitgeteilt. Nutzen Sie diese Daten bitte fur die Aktivierung von KOMPIK fiir KECK.

Sehr geehrte Frau Mustermann,

Sie wurden als Nutzer mit der Rolle "KITA-Nutzer" im KOMPIK-Portal angelegt und
freigeschaltet. Mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten erhalten Sie ab jetzt Zu-
gang zum internen KOMPIK-Portal:

URL: http://www.keck-atlas.de
Benutzername: name@domain.de
Passwort: XxXxXxX

(..)

E-Mail mit Zugangdaten fir www.keck-atlas.de

Falls Sie keine Mail erhalten haben, hat méglicherweise Ihr Spamfilter die Mail blockiert. Uber-
prufen Sie bitte Ihren Spamordner oder nehmen Sie Kontakt zu Ihrem IT-Fachdienst auf.

|, KOMPIK mit KECK?

MNimmt lhre Kita am KECK-Projekt Ihrer Kommune teil? Méchten Sie KOMPIK Threr Kommune zuordnen oder eine unabhangige Version nutzen?
Fir eine Anbindung zur Kommune benétigen Sie Zugangsdaten fir das KECK-Online-Portal.

Mehr Informationen tber KOMPIK mit KECK.
(® unabhéngige KOMPIK-Version

(2 KOMPIK mit KECK

® Kommune: (erfordert Anmeldung)
@ Kita: (erfordert Anmeldung)

P Weiter zur Anmeldung

(@ Versionseinstellung speichern

Sie kiinnen diese Einstellung auch nachtriglich im Kopfbereich des Bildzchirms dndern, wenn Sie sich im Moment nicht entscheiden
kdnnen oder die Zugangsdaten nicht zu Hand haben.

Auswahlkasten ,KOMPIK mit KECK*
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Wabhlen Sie bitte die Option ,KOMPIK mit
KECK* aus. AnschlieBend mussen Sie sich
mit lhren Zugangsdaten fur das KECK-Por-
tal anmelden. Klicken Sie hierfir auf ,Wei-
ter zur Anmeldung ... “. Es 6ffnet sich ein
neues Fenster ,Anmeldung fur KOMPIK
mit KECK “.

Anmeldung fiir KOMPIK mit KECK

Die Zuordnung der Kommune und Kita zu dieser
KOMPIK-Installation erfordert die Anmeldung mit den
Kita-Zugangsdaten, die Sie fir www.keck-atlas.de
bekommen haben.

Hilfe bei der Anmeldung

Benutzername

Ifabian,rademacher@ilao de

Passwort

[roeeeee

Passwort vergessen /2 Anmelden

[Abbrechen] Ml Zuordnung speichem

Tragen Sie Benutzernamen und Passwort in
schlieBend auf den Button ,Anmelden “. Die A

- Basis- und Expertenwissen 46

(O unabhangige KOMPIK-Version

O}

— ® Rommune: (erfordert Anmeldung)
@ Kita: (erfordert Anmeldung)

4 Weiter zur Anmeldung ...

Bitte melden Sie sich mit

@ Versionseinstellung speichern

Sie konnen diese Einstellung auch nachtraglich im Kopfbereich des Bildschirms a
konnen oder die Zugangsdaten nicht zu Hand haben

Die Einstellung kdnnen Sie auch nachtréaglich andern.

Die Zuordnung der Kita und Kommune zur KOMPIK-In-
stallation erfordert die Anmeldung mit den Kita-Zugangs-
daten, die Sie fur www.keck-atlas.de bekommen haben.
Diese haben Sie per E-Mail zugeschickt bekommen.
Sollte dies nicht der Fall sein, wenden Sie sich bitte an
Ihre Kommune.

die entsprechenden Felder ein und klicken Sie an-
nmeldedaten werden nun geprift und im Erfolgsfall

durch griine Schrift und Haken-Symbole bestatigt. In diesem Fall kdbnnen Sie die Zuordnung der An-

meldung tber den Button ,Zuordnung speiche

rn “ bestatigen.

Benutzername

Ifabian.rademacher@itao.de

Passwort

Benutzername

| }fabian_rademacher@itau_de | (]
Passwort

| [ | @

Passwort vergessen

/2 Anmelden

& Abmelden

[Abbrechen] | | Zuordnung speichern

Abbrachen @ Zuordnung speichem

Formular vor dem Anmelden

Falls die Anmeldung nicht erfolgreich  istu

fehlschlagt, wird lhnen dies durch rote Formu-

larfelder und einen Fehlertext angezeigt.

Probieren Sie es in diesem Fall noch einmal.
Achten Sie beim Eintippen auf Grof3- und

Kleinschreibung . Dies ist ein haufiger Fehler

bei nicht-erfolgreichen Anmeldungen.

Sollte es dennoch Probleme geben, nutzen Sie
, um sich ein

den Link ,Passwort vergessen
neues Passwort zuschicken zu lassen.

Erfolgreiche Anmeldung

nd Benutzername

kabian.rademacher@itao.de

Passwort

Passwort vergessen /2 Anmelden

© Benutzername und/oder Passwort sind falsch.
Bitte achten Sie auf GroR- und Kleinschreibung

Fehlgeschlagene Anmeldung
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Der Name lhrer Kita und der ihr zugehérigen Kommune () unabhangige KOMPIK-Version
wird nun im gelben Kasten angezeigt. Ubernehmen Sie
die Einstellung mit Klick auf ,Versionseinstellung spei-

chern “. Danach wird KOMPIK neu gestartet. ® Kommune: Bertelsmann Stiftung
® Kita: Test-Kita

® KOMPIK mit KECK

Die gelbe Box verschwindet nun und wird fortwahrend
nicht mehr angezeigt. Die Einstellung kénnen Sie zu-
kunftig Uber den Link ,Andern “ im Kopfbereich von
KOMPIK anpassen. Es 6ffnet sich dabei ein neues © Versionseinstellung speichern
Fenster mit der bereits bekannten gelben Box. Die
Funktion ist genau wie bei der erstmaligen Einrichtung.

@ Zuordnung entfernen

Nach der Anmeldung wird der Kita- und
Kommunenname angezeigt

. Kommune: Bertelsmann Stiftul E'a'nden'l ] (Vrsion 2.0}
LR ¥ ] Nachster Liefertermin: 01.(%=28

Kompetenzen und Interessen

Kind i s [ 5
TSR Anleitung Fragebogen I'[l Berichte - Computer
HE

Softwareversion 21.11.2014

KOMPIK-Kopfbereich mit Link zum Andern der KOMPIK-Vers ion

Lesen Sie nun weiter in Abschnitt 2.5 Erste Orientierung ab Seite 13. Die folgenden Abschnitte
werden Sie erst bendtigen, wenn Sie Beobachtungen erfasst und abgeschlossen haben.

7.2 Liefertermin der Kommune

Aktuelle Berichtsphase 7 [Phase benennen] 3 Neue Phase starten
ab dem 25.1.2012 [P [Endtermin setzen Die aktuelie Phas ——

W freigegeben (4) W fertig (0) M in Bearbeitung (0) M zugewiesen (0) M nicht begonnen {0) auhtor;{ans-cl':lg.es =

[ [Phasen/Termine vernwatien]

[ = Liefertermin der Kommune: 17.01.2012 (freigeschaltet) | = Lieferung vorbereiten

Lisfertermine werden von lhrer Kommune (H-Stadt) festgelegt [Mehr Information

[ Tl G Mamons dinanhon |[ @8 Windar cuchan

Im oberen Teil des Bereichs ,Fragebogen” erhalten Sie weitere Informationen zum ,Liefertermin der
Kommune“. Ihre Kommune hat einen Liefertermin festgelegt, zu dem Sie lhre KOMPIK-Beobachtun-
gen an die Kommune senden sollen. Dieser wird lhnen in der gelb hinterlegten Box angezeigt. In un-
serem Beispiel lautet der Liefertermin ,17.01.2012".

Sobald ein Liefertermin durch die Kommune freigeschaltet wurde, kénnen Sie Uber ,Lieferung vorbe-
reiten “ das Ubertragen der anonymisierten Beobachtungsergebnisse an Ihre Kommune vorbereiten.

Allerdings sollten Sie diese Lieferung erst vorbereiten, wenn Sie tatsachlich alle relevanten Be-
obachtungen abgeschlossen und ,freigegeben” haben! Denn an die Kommune Ubertragen wird
nur jede freigegebene Beobachtung, und zwar je Kind zu maximal einem Beobachtungszeitpunkt.
Dieser Teil wird ausfiihrlich in Abschnitt 7.3 ,Ubertragung der KOMPIK-Beobachtungen an die Kom-
mune* beschrieben.
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7.3 Ubertragung der KOMPIK-Beobachtungen an die Kom  mune

Wenn Sie alle Beobachtungen abgeschlossen haben, kénnen Sie Ihre vollstandig anonymi-
sierten Beobachtungen an die Kommune ubertragen.

Klicken Sie hierfir in der Fragebogenubersicht auf ,Lieferung vorbereiten *“ (1).

In der folgenden Ansicht Uberprifen Sie bitte, ob alle Fragebdgen die Gibertragen werden sollen, in der
Liste ,Freigegebene Fragebdgen* aufgefiihrt sind. Fragebdgen, die nicht freigegeben wurden, kén-
nen nicht Ubertragen werden!  Falls in der Liste nicht alle Beobachtungen aufgelistet sind, welche
Sie an die Kommune Ubermitteln méchten, geben Sie diese einzeln frei, indem Sie zun&chst auf Ab-
brechen klicken und ins Hauptmenu zurtickkehren.

“= Daten-Lieferung an Kommune
Liefertermin: 17.01.2012 (freigeschaltet)

© Freigegebene Fragebogen (4)

Schmetterlinge (4)

Name =« Vorname

© Kaspovic. Rafael u MEE heute, 1950 FYETY [ Druckansicht (]} Bericht Kartekarte
@ Musterkind. Berthold EEEEEEEEEEE houte, 1633 45 9 [ Druckansicht gl Bericht Kartekarte
@ Seefeld, Lina EEEEEEEEEEN [cute, 1648 5) 8w [} Druckansicht  ffff Bericht Karteikarte
@ Ozdogan. Gilisah ENEEEEEENEN syt 1848 45 9 21 Drudkansicht  ofll] Bericht (2] Karteikarte

1

[Abbrechen] @ Ubertragungsdatei erstellen

Haben Sie alles gepriift, klicken Sie auf den Button ,Ubertragungsdatei erstellen  * (1).

Es offnet sich ein kleines Fenster, das Sie zur Speicherung der Datei auffordert.

5
Speichernin; |@ Deskkop j b il

W Arbeitsplatz BST1302
\‘Q Metzwerkumgebung
() Kommune BST

'én L Lo = Lok Lk L

3 verschlisselte KOMPIK Beobachtungen 2
=Bl

DatEiname:l | 3 I Speichern | 4

Dateityp: IFragengen * cpypt = | ‘bbrechen |
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Klicken Sie hier bitte im linken Bereich auf ,Desktop “ (1). Dann machen Sie einen Doppelklick auf
Ihren neuen Ordner ,verschlisselte KOMPIK Beobachtungen “(2). Als nachstes vergeben Sie unter
.Dateiname “ (3) einen sinnvollen Namen fiir lhre Beobachtungen, z.B. ,Beobachtungen Stichtag Ja-
nuar 2012" und klicken auf ,speichern “ (4). Ihre Beobachtungen sind nun verschlisselt auf Ihrem PC
gespeichert. Nun erscheint folgende Ansicht:

) Zurtick zur Ubersicht

“aDaten-Lieferung an Kommune
Liefertermin: 17.01.2012 (freigeschaltet)

‘ @ Ubertragungsdatei wurde erstellt ‘

Sie miissen die Datei nun im I @ KECK-Online-Portal aufrufen ]
- KECK-Online-Portal hochladen.
Kommunale Entwicklung —

[ ]
Chancen fir Kinder Mehr Information

Um die Daten in das KECK-Online-Portal hochzuladen, klicken Sie bitte auf ,KECK-Online-Portal
aufrufen “. Voraussetzung ist, dass Sie eine Internetverbindung aktiviert haben.

Melden Sie sich wie auf Seite 5 beschrieben an und klicken Sie auf ,Daten hochladen “. Sie sehen
folgende Ansicht:
- it (A2 KECK * Geschiitzter Bereich » Daten hochladen E Drucken E Versenden nu g+
> Beispiele und Ideen Daten hOChladen
» Teilnahme als Kommune Laden Sie hier ihre Ergebnisse zum aktuellen Stichtag hoch
KECK-Atlas Nachdem Sie im EDV-Tool KOMPIK Thre freigegebenen Fragebdgen exportiert und gespeichert haben,

laden Sie diese Datei hier hoch. Damit stellen Sie Threr Kommune die erfassten Beobachtungen zur

Verfigung. Die Daten werden verschlisselt Ubermittelt. Vor der Entschlisselung werden die Daten
aller Kindertagesstatten zusammengefasst. Somit hat die Kommune keine Einsicht dber die
Unsere KITA Kompetenzen und Interessen der Kinder der einzelnen Kindertagesstatten.

v 1 Geschiitzter Bereich

KOMPIK-Software mit

) 01. August 2014
KECK-Funktionen

Sie haben noch keine Daten iibermittelt
Daten hochladen Bitte wéhlen Sie die .crypt-Datei aus und Ubertragen Sie die Daten anschlieBend.

Statistik-Datei zur Ubertragung auswihlen | 1 Abbrechen Daten iibertragen

Mein Passwort andern

Vergangene Liefertermine

Keine Daten Ubertragen 2

Sie kdnnen erkennen, dass als aktueller Stichtag der 01. August 2014 angegeben ist und noch keine
Lieferung von lhrer Kita an die Kommune stattgefunden hat (2). Mit Klick auf den Button ,Durchsu-
chen* (1) 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Datei zum Hochladen auswshlen

2]

Suchen in; | [ Desktop

EOEr 2

' Arbeitsplatz NEST1077

. Metzwerkumgebung

a7 Akben-James Presserecherche 2004
:' | Bahrwerbindungen

[ZTIKOMPIE Installation
% Cantralling-Caockpit

'F |B-Tel Online Client

5 |Login-Scripk

'_| Microsoft Cffice Excel 2007

. Micrasaft Office Outlaok 2007
142 Microsoft OFfice PowerPoint 2007
v Microsoft Office Ward 2007

= My Inkranet

5 | Telefonauskunft

| W OpaC

4] |

[ Sl b o L e

E] kompik.log

IE |

Dateinams:

|KEIMF'IK Beobachtungen Januar 201 2. crypt j

Offrien |

Datsityp: | &l Dateien )

E

Abbrechen |
o

Waéhlen Sie hier lhre verschliisselten KOMPIK-Beobachtungen aus und klicken Sie auf ,Offnen .

Es erscheint folgende Ansicht:

01. August 2014

Sie haben noch keine Daten iibermittelt

Bitte wahlen Sie die .crypt-Datei aus und Ubertragen Sie die Daten anschlieBend.

Lieferung_01082014.crypt Andere Datei auswahlen

Abbrechen Daten iibertragen

Vergangene Liefertermine

Keine Daten Ubertragen

Hier wird Ihnen angezeigt welche Datei Sie zum Hochladen ausgewahlt haben. Ist diese korrekt, Kli-

cken Sie bitte auf ,Daten tUbertragen “ (1).
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chitzier Bar=ich « Deten hochladen E.— E..‘.-'.._?_'. jen Hﬂ g+

Daten hochladen

Laden Sie hier ihre Ergebnisse zum aktuellen Stichtag hoch

Nachdem Sie im EDV-Tool KOMPIK lhre freigegebenen Fragebdgen exportert und gespeichert haben,
laden Sie diese Datei hier hoch. Damit stellen Sie Threr Kommune die erfassten Beobachtungen zur
Verfigung. Die Daten werden verschiisselt Gbermittelt. Vor der Entschlisselung werden die Daten
aller Kindertagesstatten zusammengefasst. Somit hat die Kemmune keine Einsicht dber die
Kompetenzen und Interessen der Kinder der einzelnen Kindertagesstatten.

| & upload erfolgreich.

| @ Neue Kitadaten hinzugefigt.

01. August 2014
Sie haben am 11. Februar 2015 um 10:23 Uhr die KOMPIK-Daten Lieferung_01082014.crypt

dbertragen.
n I nd anderen n ah

Vergangene Liefertermine

An der Ansicht kdnnen Sie erkennen, dass Sie lhre Daten erfolgreich in den sicheren geschlossenen
Bereich der Website hochgeladen haben. Sie kdnnen sich nun unter ,Abmelden “ aus dem Portal ab-

melden.

Hinweis: Wenn alle Kitas Ihre Beobachtungen bereitgestellt haben, kann die Kommune diese ge-
sammelt abrufen. Dabei sind keine Daten mehr auf einzelne Kinder oder Kindertageseinrichtungen
zurtickzufuihren, sondern werden anonym und nach Sozialrdumen sortiert angezeigt.




Anleitung flr die Nutzung der KOMPIK-Software - Basis- und Expertenwissen 52

8 Administration

Dieser Abschnitt richtet sich ausschlielich an erfahrene Anwender und IT-Experten , die
Ihnen bei der Benutzung der KOMPIK-Software behilflich sind.

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [dndern]
L ] Nachster Liefertermin: 01.08.2014

Kompetenzen und Interessen

N @ Anleitung | Fragebdgen % Berichie @ Computer

Softwareversion 21.11.2014

s Administration

In den Administrationsbereich gelangen Sie tber ,Administration *
rechts oben Kopfbereich. Unterhalb dieses Links sehen Sie sich, ob $0¢ Administration
KOMPIK mit dem Internet verbunden ist. Dies wird Ihnen durch ,On- @ S
line“, ,Online (mit Proxy) oder ,Offline* mitgeteilt. Einen detaillierten Sta- I
tus und eine erneute Prifung erreichen Sie unter ,Administration".
8.1 Internetverbindung und Proxyeinstellungen
von Kindern X . _ o
. T Proxyserver fir KOMPIK
Softwareversion 21.11.2074 @ Anleitu
Proxyserver fur KOMPIK
il = i - Ihre Ipteme.tverh.indung kann Uher.einen Proxyserver erst
EE..:_),-E Ad m I n Istratl o n ?gll::a::fln. Bitte erfragen Sie die Daten bei lhrem
@ Internetverbindung vorhanden (Online) Proxyserver Pon
Eine Verbindung zum Internet konnte erolgreich hergestellt werden. | | [Proxy laschen]
. @ Verbindung erneut priifen Q_ Proxyeinstellungen andern |
[Abbrechen] Internetverbindung herstellen
Proxy speichem
!(KJ\_\&, nﬂ*ﬂ“ﬂ:ﬂhﬂ!‘l L ™~ {D ﬂﬂlll IH\

Ein detaillierter Status der Internetverbindung  wird Ihnen in einem Kasten unterhalb von ,,Administ-
ration" angezeigt. Falls Sie Einstellungen am System andern, konnen Sie den Status erneut prifen
lassen oder ggf. einen Proxyserver angeben. Details zur Nutzung eines Proxyservers erfragen Sie
bitte bei Ihrem IT-Berater.

Das Fehlen einer Internetverbindung kann auch an einer ausgeschalteten WLAN-Funktion
liegen. Bitte prufen Sie zunachst, ob fir den Internetzugang an lhrem PC evitl. ein Netz-
werkkabel (LAN) oder die Verbindung zu einem WLAN-Netzwerk erforderlich ist.
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8.2 Datensicherung (Backup) erstellen

Damit Ihre KOMPIK-Beobachtungen
Abstanden eine Datensicherung vor.

Daten auf lhrem PC existier
Sollte dies nicht der Fall sei

nicht verloren gehen kénnen, nehmen Sie bitte in regelmafigen

Im Regelfall sollte ein automatisches Datensicherungsverfahren (Backup) bereits fir die

en. Bitte wenden Sie sich dazu am besten an lhren IT-Berater.
n, kénnen Sie hier die Daten von KOMPIK gesondert sichern.

Bitte sichern Sie lhre Daten in regelmaiigen Abstanden. D
des PCs oder Fehlern in der Software Daten verloren gehen

‘.rm

= Datensicherung erstellen
Eine Daten9|cherung erstellt eine Datei, die Sie se|

H Sicherungsdatei abspeichern

T-Berater. Solte dies nicht der Fall sein, kinnen Sie hier

@ Datensicherung (Backup)

urch eine Sicherung ist die Wahrscheinlichkeit geringer, dass bei einer Beschadigung der Festplatte

perat abspeichern sollten. Zur Speicherung geeignet sind vor allem Datentrager wie USB-Sticks

hten Sie bei der Mutzung auch die Regelungen zum Datenschutz in ihrer Kita.

I¥ Im Regelrall sollte ein automatisches Datensicherungsverfahren (Backup) bereits fiir die Daten auf Ilhrem PC existieren. Bitte wenden Sie sich dazu am besten an lhren

die Daten von KOMPIK gesondert sichern.

Klicken Sie hierfur auf ,,Administration

“

cherungsdatei abspeichern

Es o6ffnet sich ein Fenster indem
Sie den Speicherort auswahlen
kénnen, an dem Sie lhre Siche-
rungskopie speichern mdchten.
Der Dateiname der Sicherungs-
kopie wird automatisch vorgege-
ben. Dieser setzt sich aus dem
aktuellen Datum sowie der Be-
zeichnung ,KOMPIK-Sicher-
heitskopie.zip* zusammen.

Wir empfehlen die Sicherungs-
kopie auf einem externen Spei-
chermedium abzuspeichern.

Speichern B X!

“und im Kasten ,Datensicherung erstellen“ auf den Button ,,Si-

Speichern in; I@ Desktop ;I T2

' Arbeitsplatz NEST1077
.Q Metzwerkumgebung
=) Datenbanken KOMPIK
) KOMPIK 1.3
(L5 KOMPIK Installation
|5) Shape Musterhausen

Dateiname:

IZD 121004 _KOMPIK-Sicherheitskopie. zip

Speichern |
Abbrechen |

HLEEE Dateityp:

|

I*.zip

Eine Datensicherung erstellt eine Datei, die Sie separat abspeichern sollten. Zur Speicherung ge-

eignet sind vor allem Datentrager wie USB-Sticks oder externe Festplatten

. Bitte beachten Sie

bei der Nutzung auch Abschnitt 1 Hinweise zum Datenschutz auf Seite 5.

Nachdem Sie die Sicherungsko-
pie abgespeichert haben, er-
scheint der Hinweis, dass ein
Backup der KOMPIK Daten er-
stellt wurde. Diesen bestatigen

KOMPIK Backup x|

G

Es wurde ein KOMPIK Backup erstellt,
c:\Dokumente und EinstellungeniparliD2yDeskiopt 20121004 _KOMPIK-Sicherheitskopie. zip

Sie mit ,OK".
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8.3 Aktualisierung von KOMPIK auf Zusatzcomputern

KOMPIK auf dem Zusatzcomputer kommuniziert nicht mit der KOMPIK-Website  zur Ab-
frage von Softwareaktualisierungen. KOMPIK muss daher manuell aktualisiert werden.

8.3.1 Updatedatei fir den Zusatzcomputer erzeugen

Die Datei fur die Aktualisierung des KOMPIK-Zusatzcomputers erhalten Sie Uiber die KOMPIK-Soft-
ware auf dem Hauptcomputer. Starten Sie dazu KOMPIK und klicken Sie auf den Reiter ,Computer *“.

. Kommune: Bertelsmann Stiftung [@ndern]
[ X ] . Nachster Liefertermin: 01.08.2014
Kompetenzen und Interessen

von Kindern |
T AT @ Anleitung Fragebbgen ﬂl\ Berichte @ Computer

{» Administration

ﬁ Intarnatuarhindiinn varhandan (Ainlinal

Schliel3en Sie einen USB-Stick an den Computer an. Klicken Sie nun im Bereich ,Aktuelles Nebensys-
tem*" auf den Button ,aktuelles Nebensystem abspeichern®.

= Zusatzliche Computer fur KOMPIK-Nutzung l (1, Fragobsgen mportren

Computer ,Laptop 1“ [andern]

[ [2 Fragebéigen exportieren ]

Neuen Computer einrichten

Bezeichnung eingeben ’ () Computer registrieren

Aktuelles Nebensystem

Sie méchten ein neuere Version fir ein bestehendes Nebensysten nutzen. Bitte speichemn Sie das Mebensystem auf einen USB-Stick und fihren die
JrompikNebensystem exe” auf dem Comptur des Nebensystems aus. Die aktuellere Version installiert sich selbst

& @ aktuelles Nebensystem abspeichern ]

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie den USB-Stick (Wechseldatentrager) als Speicherort auswah-
len. Nachdem Sie die Update-Datei auf dem USB-Stick gespeichert haben, kénnen Sie den Stick
vom Rechner trennen und an den KOMPIK-Zusatzcomputer anschliel3en.

Sollten Sie mehrere KOMPIK-Zusatzcomputer installiert haben, konnen Sie diese Update-
datei fur alle KOMPIK-Zusatzcomputer nutzen.

8.3.2  Aktualisierung auf dem Nebensystem durchfihre  n

SchlieBen Sie den USB-Stick mit der Update-Datei an den Computer an. Wahlen Sie das Laufwerk
(Wechseldatentrager) aus und doppelklicken Sie auf die Datei ,kompikNebensystem. jar".
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@ Das KOMPIE Nebensystern wurde in das Verzeichnis C\Users\ KOMPIK\KOMPIK_FRAGEBOGEN_MEBENSYSTEM kopiert

Bestatigen Sie die Abfrage mit ,OK". Das Update wird jetzt automatisch durchgefiihrt.

8.4 KOMPIK-Hauptcomputer mit Citrix

Sie kdnnen KOMPIK-Hauptcomputer auch mit der Terminalserverlésung Citrix nutzen. Dazu gehen
Sie in das Installationsverzeichnis von KOMPIK und &ndern Sie die Versionsnummer in der ,ver-
sion.txt* auf -1.

System (C:) » Programme (x86) » KOMPIK

MName Anderungsdatum Typ Grifie

L jreb 11.02.201522:33 Dateiordner

@ commons-io-1.4,jar 0EI0.2014 1744 Executable Jar File 107 KB

@ commaons-lang-2.5.jar 17.12.201409:10 Executable Jar File 273 KB

@Iderby-‘l@.ﬁ,l.‘l.jar 08.10.2014 17:44 Executable Jar File 2,567 KB

@Jderbyclient-‘IO.G.Z.‘I.jar 17.12.2014 0810 Executable Jar File 517 KB

@ derbylocale_de DE-10.6.2.1,jar 17.12.2014 0%:10 Executable Jar File 101 KB

@Jderbynetf‘lo.&a.‘l.jar 17122014 09:10 Executable Jar File 230 KB

él derbytools-10.6.2.1 jar 08.10.201417:44 Executable Jar File 166 KB

[_é-nj itext-2.1.7 jar 08.10.2014 17244 Executable Jar File 1104 KB

@ itextpdf-5.0.4.jar 0B8.10.2074 17:44 Executable Jar File 1.560 KB

@J}common-‘l.ﬂ.‘lijar 17.12.201409:10 Executable Jar File 303 KB

@ijreechart-‘lﬂ.‘lijar 17.12.2014 09:10 Executable Jar File 1,393 KB

[£] pd-2.6.10ar 17.12.2014 08:10 Executable Jar File 726 KB

ome) (H:) I_él KOMPIK2-0.0.1-5NAPSHOT jar 30.01.2015 16:23 Executable Jar File 15.442 KB
'E' KOMPIK-32x32.ico 10.03.2014 13:01 Symbaol 4KB

Qi kompikMebensystern.exe 11,02,2015 10:37 Anwendung 73 KB

t) [_é-nj kompikMebensystern.jar 11.02.2015 20:48 Executable Jar File 24,887 KB
Daten) (P:) 'E' kompikStarter.exe 27.03.2014 09:12 Anwendung 603 KB
'E' kompikup.exe 27.03.2014 0%:14 Anwendung 603 KB

&I KOMPIKUPdater jar 30.01.2015 1825 Executable Jar File 398 KB

@J lang-2.1.0,jar 08.10.2014 17:44 Executable Jar File 221 KB

|ﬁ| logdj-1.2.14 jar 08.10.2014 1744 Executable Jar File 359 KB

&J miglayout-3.7.3-swing.jar 17122014 09:10 Executable Jar File 73 KB

%] msver71.dil 21,02.2011 16:58 Anwendungserwe.., 340 KB

#k | uninstall.ini 110220152233 Konfigurationzein... 14 KB

3 UninstallerKOMPIK, exe 17.12.2014 09:42 Anwendung 601 KB

@ UninstallerKOMPIK jar 30.01.2015 16:24 Executable Jar File 406 KB

ﬁ uninstallKOMPIK, exe 11.02.2015 22:33 Anwendung 108 KB

| ,_, version.bd 30.01.2015 16:27 Textdokument 1KB

Zusétzlich muss eine Datei mit der Bezeichnung ,.kompik.txt* im Benutzerverzeichnis des jeweiligen
Anwenders abgelegt werden, in der der Pfad zur Datenbank und der Pfad zum KOMPIK-Service ste-
hen. Diese ergénzen Sie bitte im folgenden Format (Fur die jeweilige Kita muss die jeweilige KITA-ID
als Parameter fur den Service eingetragen werden):

database=<Absoluter Pfad zur Datenbank> (z.B. database=V:\Users\mmuster123\KOMPIK_FRAGE-
BOGEN)
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service=http://keck-atlas.de/?elD=kompikService&extensionName=ItaoKompik&plugin-
Name=Pil00&controllerName=InterfaceService&actionName=serviceKita&arguments[kita]=<KITA-

ID>

Bei jedem Start prift KOMPIK, ob die entsprechende Datei im Nutzerverzeichnis vorhanden ist und

ladt dann die Datenbank des jeweiligen Nutzers.

8.5 KOMPIK entfernen (Deinstallation)

Wenn Sie KOMPIK nicht mehr nutzen méchten, kénnen Sie hiermit das Programm und die Beobach-
tungen vollstandig von lhrem PC léschen. Klicken Sie hierfiir auf den Link ,Administration “.

KOMPIK:3»

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

ﬂ Intarnatuarhindiinn varhandan (Ainlinal

Kommune: Bertelsmann Stiftung [@ndern]
Nachster Liefertermin: 01.08.2014

@ Anleitung

56

% Berichte @ Computer

Fragebdgen

Anschlie3end klicken Sie auf den Button ,Deinstallationsprogramm aufrufen  “.

W,

Deinstallationsprogramm aufrufen.

< KOMPIK entfernen (Deinstallation)

michten, kinnen Sie das hiermit Programm und die Beobachtungen vollstandig von lhrem PC laschen

Unter Umstanden kann nun eine sog. Benut-
zerkontenabfrage kommen, bei der Sie auch
Ihren Windows-Benutzernamen und lhre Pass-
wort eingeben mussen. Dieser Schritt ist evtl.
nur mit besonderen Benutzerrechten moglich.
Wenden Sie sich ggf. an lhren IT-Berater.

¥} Benutzerkontensteuerung ﬁ

Méchten Sie zulassen, dass durch das folgende
Programm von einem unbekannten Herausgeber
'~ Ander ngﬂnandlesaem Computer vorgenommen
werden?

Programmname: uninstallKOMPIK exe
Verifizierter Herausgeber Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesermn Computer

@ Details anzeigen

"ﬁs‘ Benutzerkontensteuerung ﬁ

Méchten Sie zulassen, dass durch das folgende
Programm von einem unbekannten Herausgeber
~ Anderur ngen an diesem Computer vorgenommen
werden?

Programmname: uninstallKOMPIK, exe
Verifizierter Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Geben Sie ein Administratorkennwort ein, und klicken Sie auf "Ja", um den
Vorgang fortzusetzen,

| Benutzermame |

| Kennwort |

Domine: [TAD

@ Details anzeigen

Es offnet sich die Seite zum Deinstallieren der Daten und des Programms.
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KOMPIK-Beobachtungsdaten léschen

o3 Bertelsmann Stiftung | KOMPIK Uninstaller =8 “

KOMPIK:;»

Kompetenzen und Interessen
von Kindern

Deinstallation

Diese Seite fithit Sie durch die notwendigen Schritte, um KOMPIK vollstandig von ihrem Computer zu entfernen:

1. KOMPIK Daten léschen
Achtung: SAMTLICHE BEOBACHTUNGSDATEN werden mit Aufruf der Funktion unwiderruflich geléscht!
Bitte fihren Sie diese Funktion nur aus, wenn Sie mit den KOMPIK-Daten nicht mehr arbeiten wollen.

i = Deinstallation starten I

2. KOMPIK Progamm léschen

Wahlen Sie zum Abschluss .Deinstallation abschlieRen“. Danach startet automatisch das Deinstallationsprogramm
der KOMPIK-Software.

Deinstallation abbrechen |

Bei der Deinstallation werden alle bisherigen Beobachtungen geléscht |, sofern Sie diese nicht se-
parat in Form von Berichten abgespeichert haben!

Klicken Sie auf ,Deinstallation starten *“, um im ersten Schritt die KOMPIK-Beobachtungsdaten zu
entfernen. Danach erscheint die folgende Information:

KOMPIK Datenbank H

.

Die KOMPIK Datenbank wurde geldscht

Klicken Sie auf OK.



Anleitung fur die Nutzung der KOMPIK-Software - Basis- und Expertenwissen 58

KOMPIK-Software l6schen

ol Bertelsmann Stiftung | KOMPIK Uninstaller = B

KOMPIK:;e

Kompetenzen und Interessen
von Kindern
Deinstallation
Diese Seite fiihit Sie durch die notwendigen Schritte, um KOMPIK vollsténdig von ihrem Computer zu entfernen:

1. KOMPIK Daten léschen
Achtung: SAMTLICHE BEOBACHTUMGSDATEN werden mit Aufruf der Funktion unwiderruflich geléscht!
Bitte fihren Sie diese Funktion nur aus, wenn Sie mit den KOMPIK-Daten nicht mehr arbeiten wollen.

=%

2. KOMPIK Progamm léschen

Wahlen Sie zum Abschluss Deinstallation abschlieffen®. Danach startet automatisch das Deinstallationsprogramm
der KOMPIK-Software.

{ = Deinstallation abschliefen |

Deinstallation abbrechen ‘

Nun starten Sie die Deinstallation der Software mit dem Klick auf ,Deinstallation abschlieRen “. Es
offnet sich das folgende Fenster:

i Deinstalliere KOMPIK = B

Willkommen zur Deinstallation von
KOMPIK.

Méachten Sie KOMPIK wirklich deinstallieren?

Bei der Deinstallation werden die Registrierung und sdmtliche in
das Programm eingegebenen Daten unwiderruflich gelascht.

Klicken Sie auf ‘Abbrechen’, wenn Sie KOMPIK nicht entfernen
machten.

Klicken Sie auf 'Weiter' zum Starten der Deinstallation.

Gehen Sie den Prozess anhand der Schritte durch. Den nachsten Schritt erreichen Sie Uber ,Weiter “.
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Bitte folgen Sie den weiteren Anweisungen bis KOMPIK vollstandig entfernt wurde.

E ] Deinstalliere KOMPIK - o 7 Deinstalliers KOMPIK (=] =)

Deinstallationsprozess (
Entfernt KOMPIK ven Threm Computer. ! _‘

KOMPIK wurde erfolgreich entfernt.

Zum Abbrechen oder Pausieren der Deinstallation klicken Sie auf

‘Abbrechen’. Klicken Sie auf 'Beenden’ zum Abschlieffen der Deinstallation.

Entferne Dateien...

— Createlnstall Free

Createlnstall Free

Haben Sie noch Fragen? Dann nutzen Sie gerne unser Kontaktformular auf unserer Home-
page www.keck-atlas.de unter Service / Kontakt. Wir beantworten lhre Fragen gerne.




